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Kun ensimiiset osuuskassat v. 1903 alottivat liikkeensi, toi-
mitti Keskuslainarahasto niille ensiméiisen ,tilikirjan“ sek# sen ohella
lyhyet, 16-sivuiseen vihkoseen mahtuvat ohjeet sen kiyttdmisests,
jotka kaikki johtaja W. A. Lavonius oli laatinut. Sitd oli otettu
aivan pieni painos, ja kun sittemmin laadittiin tarpeellisia apukir-
joja osuuskassojen kirjanpidon tdydentdmiseksi, julaistiin jo seu-
raavana vuonna (1904) mainitut ohjeet uudelleen ja niiden jatkoksi
uusia neuvoja, yhteensd 27 sivua kisittivd vihkonen. Niitten
uusien neuvojen laatija oli Keskuslainarahaston silloinen johtaja,
maisteri Bruno Granit. Pian timdkin havaittiin kdytinnossi riit-
tdmittomiksi, jonka vuoksi taas seuraavana vuonna (1905) julais-
tiin ,Lisdohjeita osuuskassojen kirjanpitoon“ 33-sivuisena vihkona,
jossa ldahemmin selitettiin tilinpddtoksen tekoa ja koko kirjanpito
valaistiin esimerkeilli. Tdmin vihkosen laativat Keskuslainarahas-
ton johtajan apulainen V. Fagerstrém ja konttoristi Yrjo Kontu-
niemi. Jo titd vihkoa toimitettaessa katsottiin sitd vain viliaikai-
seksi hitdvaraksi, kunnes ehdittiisiin saada aikaan uusi, kaikki
sithen saakka ilmestyneet yhdistdvi, johdonmukaisesti kokoonpantu
kisikirja osuuskassojen kirjanpidosta.

Nyt olemme tilaisuudessa sen tekemidn ja toivomme, ettd
tdma kirja voipi sekid sisdllykseen ettd esitystapaan ndhden tayttdad
kaikki kohtuulliset vaatimukset, sen tekijd kun on monivuotisena
osuuskassojen kirjanpidon neuvojana ja tilintarkastajana tullut tar-
koin tuntemaan Suomern® osuuskassamiesten tarpeet ja edellisten
ohjeitten puutteellisuudet sekd samalla tottunut kylliksi selvisti ja
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helppotajuisesti ainettaan esittimiin enimmikseen sellaisille henki-
loille, joilla ei ennestddn ole ollut mitddn tietoja tai kokemusta kir-
janpidossa.

Toivottavaa olisi, ettd tdma kirja hankittaisiin niinhyvin kas-
sojen kirjanpitéjille kuin myoskin niille luottamus- ja toimimiehille,
joitten tehtdvind osuuskassoissa on kirjanpidon silmillipito ja tilien-
tarkastus.

Helsingissd toukokuulla 1907.

Pellervon Toimisto.
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Johdanto.

Kirjanpidon tarkotuksena on péivistd pdiviian
tehdd selkoa osuuskassan liikkeesséd tapahtuneista
suorituksista ja heti samalla jirjestid ndmé laatunsa
mukaan eri tileihin niin, etti vuoden loputtua, tai
tarpeen tullen mini piiviini tahansa vuoden kuluessa-
kin, kirjanpidosta helposti voidaan nihdd ja saada
selville, milli kannalla osuuskassan liike on: miten
paljon siihen saakka on ollut tuloja, miten paljon
menoja; miten paljon osuusmaksuja kaikkiaan on
kannettu ja miten paljon kultakin jdseneltd erikseen:
miten paljon ja keneltd osuuskassa on itselleen lai-
nannut rahoja sekd miten paljon ja kenelle niitd on
maksettu takaisin; miten paljon osuuskassa on lai-
nannut rahoja kaikille jésenilleen yhteensi ja kulle-
kin jdsenelle erikseen sekéd miten paljon jidsenet
yhteensd ja kukin erikseen ovat maksaneet laino-
jansa takaisin; miten paljon osuuskassa tallettajilta
yhteensi ja kultakin tallettajalta erikseen on ottanut
vastaan siddstoonpanoja ja mitén paljon niitd kaik-
kiaan ja kullekin erikseen on maksettu takaisin; j. n. e.

- Osuuskassojen kirjanpito on jérjestetty ,amerik-
kalaisen“ kirjanpidon mukaiseksi. Tdmé perustuu
samoihin sd@ntsihin kuin ,italialainen kaksinkertainen
kirjanpito“, mutta on se muuten jirjestykseltdin kéy-
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tannéllisempi, etenkin pienemmissi liikkeissd. Siind
tarvitaan vihemmin tilikirjoja, sitd on helpompi op-
pia, se on vihitoinen, siitd saa mind pdivénd tahansa
helposti yleissilméiyksen koko liikkeestd ja sitd on
helppo tarkastaa.

Osuuskassoja varten laaditussa kirjanpidossa
kiiytetdsin vaan yksi varsinainen tilikirja, nim. pdivd-
kirja, johon muunlaisessa Kkirjanpidossa kiytetyt
kassakirja ja pédkirja ovat yhdistetyt yhdeksi kirjaksi.
Piaiviikirja sisiltdd lyhyen selonteon osuuskassan joka-
piiviiisistd liiketapahtumista. Siitd voidaan heti nihda,
paljonko osuuskassalla mind péivind tahansa on
kaikkiaan ollut tuloja ja paljonko menoja, ynni
rahasiiisto sekd miten paljon osuuskassalla on saa-
mista ja miten paljon velkaa kullekin eri tilille.
Péivikirjan ohella kéytetiin apukirjoina

jdsenluetteloa, jossa pidetiin eri tili kunkin
jisenen osuusmaksusta, jotta heti nihtiisiin, paljonko
kukin jdsen on sitd suorittanut;

lainaluetteloa, jossa kullekin jisenelle myonne-
tyistd lainoista pidetddn eri tili ja

tallettajain tilikirjaa, mistd nihdddn, miten pal-
jon kukin s##istoonpanija on tallettanut osuuskassaan
rahoja ja miten paljon hén on ottanut talletuksiaan
ulos. Néiden kolmen apukirjan lisiksi tulee vield
siind tapauksessa, ettd osuuskassa myontéd jésenil-
leen niin sanottuja konttokuranttilainoja (otto- ja
panotilin muodossa), kenttokuranttitilikirja, missé pi-
detéén eri tili kunkin jésenen konttokuranttilainasta.

Tilikirjaa ja apukirjoja pitdessd tulee Kirjan-
pitdjan muistaa seuraavat sddnnot:
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€nnenkunin teet merkinndn Kirjoihin, tee itsellesi
selviksi, miten merkitsemisen pitdd tapahtua.

Rirjoita kaikki selvdin ja siististi. Selviisti ja
siististi pidetyt kirjat ovat kirjanpitdjille kunniaksi.

Jos merkintéon on tullut erehdys, dld raaputa
sitd pois veitselld tai kumilla. Vedid viivottimen
avulla siisti viiva sanojen tai numerojen yli ja kir-
Jjoita oikaisu poispyyhityn ylapuolelle tai uudelle riville.
Kirjat pysyviit silloin siistind ja korjaus tulee sel-
viiksi.

fld koskaan merkitse rahaa vastaanotetuksi,
ennenkuin olet saanut rahat kdteesi. '

€nnenkuin annat rahoja kddestisi, merkitse suo-
ritus kirjoihin.

flld ota vastaan rahoja useammalta henkildltd,
dldkd anna rahoja useammalle henkildlle samalla
kertaa luottaen siihen, ettd muistat merkiti kaikki
kirjoihin. Kirjoihin merkitessd unohdat helposti jon-
kun suorituksen pois.

Ald sdilytd osuuskassan rahoja yhdessd omien
rahojesi kanssa. Siilyti ne eri kukkarossa tai raha-
lippaassa.

Ald kdytd kassan rahoja muihin kuin osuuskas-
san omiin asioihin,

Laske rahasddstd sekd ennen kokousta ettd éen
jdlkeen ja vertaa, kidykd se yhteen rahatilin osoitta-
man sddston kanssa.



Sdilytd kaikki tilikirjoihin kuuluvat liitteet, kuten
velkakirjat, kuitit, laskut j. m. s. eri koteloissa ja
numerojirjestyksessd, jotta hakiessa heti voi loytad
tarvittavan liitteen.



L.
Piivikirja.

Paivikirja on se tilikirja, joka kéytetddn osuus-
kassan jokapéaiviisessd lilkkeessd. Kaikki osunskas-
san liiketapahtumat, olivat ne mitd laatua tahansa,
tuloja tai menoja ja liikuteltiinpa niissd rahaa tai ei,
merkitiddin pdivittdin tdhdn piivikirjaan. Kuukausi-
kokouksissa, missi maksut kannetaan ja lainat anne-
taan ja missi usein asiain paljouden tihden on Kiire,
ei suorituksia koskevia merkintoji tarvitse tehda
muihin Kirjoihin kuin tihéin. Kun kaikki suoritukset
kokouksen aikana vaan tulevat merkityksi péivikir-
jaan, voidaan ne jilestéipiin, kun on enemmin aikaa,
kaikessa rauhassa p#ivikirjasta viedd jisenluetteloon,
lainaluetteloon ja tallettajain sek# konttokuranttitilikir-
jaan aina sen mukaan, mihin mikin suoritus on kuuluva.

Toisigsa osuuskassoissa, joissa on otettu kiaytin-
toon sellainen tapa, ettd kaikki maksut kannetaan ja
lainat annetaan hallituksen kokouksissa, menetellisin
siten, ettid poytikirjassa aivan lyhyesti mainitaan, kuka
on maksanut osuusmaksua, kuka lainaa, kuka korkoa
j. n. e. sekidi miten paljon kukin; kenelle lainoja
j- 0. e. on annettu sekd miten paljon. Heti kun asia on
merkitty poytikirjaan, luetaan se dineen, joten jokai-
nen voi tarkastaa, etti hinen asiansa on tullut oi-
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kein merkityksi. Poytékirjasta merkitsee kirjanpitiji
sitten kotiin tultuaan kaikki suoritukset péiviikirjaan
seki apukirjoihin. Témmoinen menettelytapa on
osoittautunut erittdin kaytannolliseksi ja hyviksi, eiki
se viivytd kokouksen menoa, koska kirjanpitdjin ei
tarvitse kuluttaa aikaa tuumiessa, miten merkinto on
tehtdvi péiivikirjan eri tileihin. Sitd onkin suositel-
tava etenkin sielld, missé kirjanpitdja vield on tottu-
maton tai missd kirjoittaminen hineltd ei suju no-
peasti.

1) Pdéivikirjan eri sarekkeiden kdyttiminen.

Kuten péivikirjasta nidkee, on yksi aukeama
aina jaettu kolmeentoista sarekkeeseen.

Paivikirjan eri sarekkeet kiiytetidin seuraavia
litketoimia varten *):

Sareke 1, Vuosi ja kuukausi. Téhin sarekkee-
seen Kkirjoitetaan kuukausi, jolloin péivikirjaan mer-
kittdvi suoritus tapahtui. Vuwosiluku merkitidin sa-
maan sarekkeeseen, mutta vaan kutakin sivua alotet-
taessa sivun ensi riville.

Sareke 2, Péivd., Tahin merkitddn kunkin liike-
tapahtuman pidivinmidrd. PAivinmédrd on aina kir-
Joitettava samalle riville, jolle suorituksen selitys
merkitdin.

Piivinmddrin merkitsemistd ei saa unohtaa.

Sareke 3. Tahdn merkitdéin rahojen antajan tai
saajan nimi ja suorituksen laatu. Merkinté on teh-
tavi lyhyessd, mutta selviissi muodossa, ettei mitidéin

#) Samalla kun alempana olevat selitykset eri sarek-
keihin luetaan, kehoitamme vertaamaan merkintsihin vastaa-
vassa sarekkeessa mallikirjanpidossa sivulla 88.
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~ vidrinkiisitysti voi synty# samannimisten henkiloiden
tai suorituksen laadun suhteen.

Jos merkittivi suoritus koskee lainan saantia
tai maksua taikka koron maksua lainasta, mitkéd
merkinnot ovat kirjoitettavat myos lainaluetteloon, on
merkinnon jilkeen péivikirjassa merkittdvi lainan
(velkakirjan) nwmero, joka silld on lainaluettelossa. Kun
yhdelli jisenelld niet voi olla useampia lainoja yht-
aikaa osuuskassasta ja hiin viilisti maksaa yhté lainaa,
vilisti toista, nihdiin lainan numerosta, mitd lainaa
hin kulloinkin on maksanut, samalla kun silloin
tarpeen tullen tuon numeron avulla helposti 16yde-
tddn, missid vastaava merkintd on lainaluettelossa.

Talletuksen tekemistd tai ulosottamista koske-

van merkinnon jalkeen on: péivikirjaan niinikédn
merkittivi talletuksen numero tallettajain tilikir-
Jjassa. :
Jos suorituksesta saadaan kuitti, tai jos se kos-
kee jotain laskua, on tim#n numero myos Kirjoitet-
tava asiata koskevan merkinnon jidlkeen. Voi nimit-
tdin loytyd useampia saman henkilin antamia tai
samantapaisista ja samansuuruisista menoista annet-
tuja kuitteja ja laskuja, joita on vaikea 3:nnessa
sarekkeessa muulla tavalla erottaa toisistaan kuin
numeroimalla kuitit ja laskut ja Kirjoittamalla nu-
mero merkinnin jilkeen.

Merkintijen - tulee siis sarekkeessa 3 olla timén-
tapaisesti kirjoitetut: -

Sdidintijen lunastus ja perustamiskulut Liste 1.

Maitti Hirve maksoi osuusmaksua.

Matti Hirvi sai lainan N:o 1.

Mikko Hywirinen sai lainan No 2.

Sama st lainan N:o 3.



Mikko Hyvirinen maksoi lainan N:o 3.

Sama maksoi korkoa lainasta N:o 3.
Kirjoitustarpeista ja poytikirjoista. Liite 3.
Maksettu . vuoden 1904 korko Keskuslainarahas-

toon. Kuitte 16.

j- n. e., kuten mallikirjanpidosta nékyy.

‘Sareke 4, Apusareke, tarvitaan vasta vuoden lo-
pussa tilinp#dtostd tehtiiessid. Miten sareketta silloin
kiiytetidin, nihddin mallikirjanpidossa olevasta tilin-

- padtoksestd sekid selityksestd tilinpaatoksen teke-
miseen. ;

Sareke 5, Rahatili, on térkein tili paivikirjassa.
Sithen ovat kaikkien liiketapahtumain vastaavat raha-
miéirit merkittiviit, olivat ne mitd laatua tahansa
tai koskivat ne mitd toista tilid tahansa, jos niissd
vaan liskutellaan puhdasta rahae, se on, jos osuus-
kassa siind on saanut tai antanut rahaa.

Ellei . asiain  suorittamisessa ole liikuteltu rahaa, ei
rahatiliii - kiiytetii.

Sarcke 6, Osuwusmaksut, kiytetidn, kun jidsenet
suorittavat osuusmaksua tai kun osuusmaksu jésenen
erotessa maksetaan takaisin. ;

Sareke 7, Lainanantajat, kiytetdadn, kun osuus-
kassa on nostanut luottoaan Keskuslainarahastolta tai
lainannut rahaa joltain yksityiseltd henkiloltd taikka
muualta seki, jos osuuskassa on vilittinyt tavarain
yhteisostoa jésenilleen ja myyjé on antanut tavaran
osuuskassalle velaksi. Kun niitd velkoja maksetaan,
on merkinté siitd luonnollisesti myoskin tehtivd té-
hiin sarekkeeseen.

.Sareke 8, Lainanottajat, kiytetiéin ainoastaan,
kun osuuskassa jisenilleen “antaa lainoja sekd kun
jasenet maksavat lainansa tai osan siitd takaisin.
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Lainoista maksettuja korkoja ei merkitd tihéin sarek-
keeseen.

Sareke 9, Tallettajat, kiytetddin ainoastaan, jos
joku s#dstokirjaa vastaan tallettaa rahoja osuuskas-
saan tai jos hiin ottaa sidstoon pantuja rahoja ulos.

Sareke 10, Korot, tulee kiytettiviksi, kun lai-
nanottajat maksavat korkoa lainoistaan osuuskassalle
tai kun osuuskassa puolestaan maksaa korkoa lainan-
antajille ja tallettajille. T#dhdn sarekkeeseen merki-
tdidn myos hoitokulujen korvaamiseksi konttokurantti-
lainoista kannettu ,provisioni“, ja samoin velkakirja-
lainojen provisioni, jos sellainen niistd otetaan; Kes-
kuslainarahaston osakkeesta tai muista osuuksista
(esim. Hankkijan) saatu osinko tai vuosikorko. (Hankki-
jalta saatu voitto-osuus yhteisostoista merkitddn yh-
teisostotilille).

Sareke 11, Kulungit y. m., tulee kdytettavakm
kun esuuskassalla on ollut suoranaisia kuluja, kuten
perustamiskulut, rekistersimiskulut, = kassaliikkeestd
johtuneet - postikulut, kirjanpitijin palkkio, osuus-
kassan asioissa toimimiehille maksetut kulut, kirjoitus-
tarpeet, poytikirjat, tilikirjat, aivan vdhaarvoiset ka-
lustoesineet, kaikenlaiset liikkeessd tarpeelliset lan-
ketit, - osuuskassalle ostetut saistokassavastakirjat,
muistiliput lainanottajia varten, Hankkijalle suoritettu
padsymaksu‘y. m. s. ,

Kun velkakirja-, Jaseneksulmmttautumls- jaeroa-
mislanketteja, muistilippuja ja sidstokassavastakir-
joja y. m. s. myydééin jasenille, tai "kun jisenet yli-
médriisesti maksavat perustamlskuluJa tulee tdmé
myds kulunkitiliin: merkittiviiksi.

Sareketta kéytetiin myos voitto- ja tapplotlha
koskevia merkintsjd varten.
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Sareke 12, Omat varat, tulee kiytintoon uusien
jisenten pddsymaksuja merkitessd, tai jos liike-
toimi koskee vararahastoa ja kéyttorahastoa, osuus-
kassalle hankittua kalustoa tai arvopapereita (Kes-
kuslainarahaston osake y. m. s.) ja osuuksia keskus-
osuuskunnissa (Hankkijassa). Hallituksen kokouk-
sesta poisjiimisen tidhden maksettavat sakkorahat
merkitifin myos téhin.

Sellaisia tarpeita kuin osuuskassalle hankittu nimi-
leimasin, tilikirjat, poytikirja j. m, s., joilla myydessi ei
ole mithiin arvoa, ei merkiti omien vargjen ftilille, vaan
kulunkien tilille.

Sareke 13, Yhteisostot, kiiytetiin niitd merkintoja
varten, jotka koskevat osuuskassan vilittimid yhteis-
ostoja ja yhteismyyntejd. Siihen merkitiin siis os-
tetun tavaran arvo ja yhteismyyntii varten vastaan-
otetun tavaran vastaanottoarvo; paljonko jisenet saa-
mastaan tavarasta ovat maksaneet osuuskassalle, tai
jos yhteismyynti on kysymyksessi, paljonko osuus-
kassa on saanut tavaroista ostajalta; kaikki yhteis-
ostosta tai -myynnisti aiheutuneet rahtikustannukset
ja posti- y. m. kulut; kiiteismaksussa saatu kassa-
alennus; osuuskassan hyviiksi kannettu villityspalk-
kio eli provisioni yhteisostosta tai yhteismyynnisti;
Hankkijan jakama vuosivoitto yhteisostoista seki
yleensi kaikki sellaiset merkinnit, jotka suoraan
koskevat niitd liiketoimia.

Jos yhteisostoista ja -myynneistdi pidetién eri
tilikirja, mikd on suositeltava, etenkin kun ostoa tai
myyntid harjoitetaan suuremmassa midrassi, viedidin
ainoastaan loppusummat kustakin ostosta tai myyn-
nistd piivikirjaan,
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Miten eri suorituksia koskevat merkinnot teh-
didn asianomaisiin tileihin, nihddin seuraavasta lu-
vusta, ;

2) Liiketapahtumien merkitseminen pdivikirjaan,

Merkinnot tehdadn piivikirjaan sind jarjestyk-
sessd kwin merkittivit sworitukset ovat tapahtuneet.

Jokainen suoritus merkitddn pdwdkirjaan kah-
delle tilille; sille tilille, joka rahat antaa ja sille tilille,
joka rahat sea. Niistd on toinen aina (paitsi siind
tapauksessa, ettei liiketapahtumassa ole liikuteltu
rahaa) rahatili ja toinen joku sarekkeissa 6—13 ole-
vista tileisti. . :

Kuten piivikirjasta nikyy, on rahatili, samoin-
kuin kaikki muutkin tilit (sarekkeet 6—13), viilivii-
valla jaettu kahteen puoliskoon, joista vasempi puo-
lisko on varustettu aliotsakkeella ,saanut“ ja oikea
puolisko aliotsakkeella ,antanut. Mikd puolisko
kussakin sarekkeessa on vasempi, miki oikea, siitd
tulee kirjanpitijin aina olla selvilli. Kun katsotaan
avattuun péivikirjaan, on kunkin sarekkeen vasempi
puolisko aina vasemmalla kidelld ja oikea puolisko
oikealla kédelld.

Alussa, kun kirjanpitéjs vield on tottumaton, voivat
nimittédin toisten sarekkeitten otsakekirjoitukset joskus
panna epidilemédén, onko tili ,saanut“ vaiko ,antanut“, jota
vastoin ,vasempi tai oikea puolisko® ei ole erehdyttivi.
Siité syystd onkin alussa parasta, ettei kiinnitetd lian
paljon huomiota ,saanut® ja ,antanut* sanoihin, vaan pi-
detédin kiinni ainoastaan sarekkeiden vasemmasta ja oikeasta
puoliskosta, kunnes kirjanpito on selvinnyt, jolloin sanat

»saanut“ ja ,antanut“ kussakin sarekkeessa kylld johtavat
oikein .
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Jos osuuskassa saa rahat (twulo), merkitiin raha-
miiiird rahatilin vasempaan puoliskoon; jos osuuskassa
antaa rahat (meno), merkitidn rahamddri rahatilin oi-
keaan puoliskoon. Sitten on sama rahamiird vield
merkittivid johonkuhun sarekkeista 6—13, nimittdin
siihen, johon suoritus laatunsa puolesta kuuluu. Til-
I6in on huomattava,

ettd rahamddrd, joka rahatilissd tuli merkityksi
sarekkeen vasempaan (saanut) puoliskoon, tuossa
toisessa tilissd merkitddn sarekkeen oikeaan (anta-
nut) puoliskoon, seki

ettd rahamddrd, joka rahatilissd tuli merkityksi
oikeaan (antanut) puoliskoon, toisessa tilissd merki-
tddn sarekkeen vasempaan (saanut) puoliskoon,

Siis aina péinvastoin.

Luonnollista onkin, ettd jos joku tili saa rahoja,
on aina joku toinen tili antanut ne. Kirjanpidossa
merkitiiin aina. seki saaja. ettd antaja.

Mainittu séinto on jokaisen klrJanpltaJall opit-
tava ulkoa ja siihen tulee hiinen turvautua, jos epéi-
lyksid jonkun tilin suhteen herid. Jos tisti vaan
ollaan selvilld, ei kirjanpidossa itse asiassa ole muuta
vaikeutta kuin osata paiattid, mille toiselle tilille suori-
tus laatunsa puolesta on merkittivd. Mihin {tiliin
(sarekkeeseen) kukin suoritus laatuunsa nihden kuu-
luu, on sarekkeita koskevissa selityksissi jo puhuttu.

- Mainitsemme tédssd esimerkkejid merkinnoistd eri
tileihin, samalla kun viittaamme vastaaviin merkin-
toihin mallikirjanpidossa.

Osuwusmaksut: Esim. 1. Matt,i_ Hirvi maksaa

osuusmaksua 5 mk. ja
Hsim. 2. Mikko Valjus 20 mk.
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Esim. 3. Eronneelle jisenelle maksetaan suori-
tettu osuusmaksu 10 mk. takaisin.

Esim.
Esim.
Esim.

|
l Rahatili Osuusmaksut
i

)
saanut | antanut | saaneet | antaneet

i
i

)1
I
(]
|

20 —

b
=
|

1\
2{
3 | | 10zt ad O o

Jos useammat jdsenet maksavat osuusmaksuja
samassa kokouksessa, on kunkin jisenen suorittama
maksw erikseen merkittivi pdivikirjaan. Maksuja ei
pidéd merkitd summassa.

Muist. Joskus kirjanpitijit siistidikseen
piiviikirjaa merkitseviit samassa kokouksessa
jopa pitemmin ajan kuluessakin suoritetut osuus-
maksut yhdessi summassa. Esim. jisenet mak-
saneet osuusmaksuja 80 mk. Tilloin on vilt-
tdmattd kirjoitettava eri luettelo, josta selviii,
miten paljon kukin on maksanut, ja. luettelo
tarkoin s#ilytettivii liitteiden joukossa. Ellei
liitettd ole, tai jos se on joutunut hukkaan,
syntyy tillaisesta merkitsemistavasta hyvin hel-
posti episelvyyksid kirjanpidossa.

Summissa merkitsemistid olisikin kirjan-
pidossa viiltettivii, se kun ei vihennii kirjan-
pitidjin tyotd ja mitid paivikirjan sidstimiseen
tulee, niin on muistettava, ettei tilikirjoja kos-
Raan saa sddstdd Rirjanpidon selvyyden ja
tarkkuuden kustannuksella.

Lainananttyjat: HEsim. 1. Osuuskassa lainaa jése-
neltdédn 50 mk. perustamiskuluihin.

Lainanantajat.
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Hsim. 2. Osuuskassa nostaa luottoaan Keskus-
lainarahastosta 540 mk.

Esim. 3. Perustamiskuluihin Ialnattu summa
maksetaan takaisin.

Esim. 4. Osuuskassa lidhettid 100 mk. liikoja
rahoja takaisin Keskuslainarahastoon.

Ksim.
Esim.
Esim.
Esim.

1 e
Rahatili ‘ i Lainanantajat

saanut | antanut | saaneet | antaneet

[

B0 ‘ g 1‘
540: — | | ‘ 540: —
50: — | ;
1 1 100: —i| |

Muist. 1. Jos osnuskassassa joskus ei satu
olemaan rahaa ja kirjanpitdjd tai joku muu sil-
loin vaikkapa tilap#jsesti lainaa kassalle rahoja,
on tdmi, samoinkuin téllaisen velan takaisin-
maksu, aina merkittivi pdivikirjaan. Kirjojen
pitdd ilmaista kazkki osuuskassan velat, vaikka
ne olisivat aivan lyhytaikaisetkin.

Muist. 2. Kun Keskuslainarahastosta nos-
tetut rahat aina viipyvit jonkun péivéin, ennen-
kuin ne postitse saapuvat kassalle ja koska niisti
on maksettava korko siitii piiviisti lukien kuin
rahat Keskuslainarahastosta lihetettiin, ovat ra-
hat saapuessa merkittivit piiviikkirjaan siten,
ettd pidivinmairi, josta alkaen niisti on makset-
tava korkoa, kiy selville merkinndstd, samoin-
kuin sekin piivé, jolloin rahat saapuivat osuus-
kassaan. Se tapahtuu esim. siten, ettéi p#ivii-
kirjan ,paivi“sarekkeeseen (sareke 2) merkitiiin
péivi, jolloin rahat saapuivat esim. 24 p. ja
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kolmanteen sarekkeeseen: Nostettu Keskuslaina-
rahastolta (22 p.), miké paivinmédrd nikyy siitd
Keskuslainarahastolle  takaisin  palautettavasta
kuitista, joka seuraa rahaldhetysti.

Mits rahatilin ja lainanantajain tilin kiyt-
tiimiseen yhteisostoissa tulee, puhutaan siitd
yhteisostotilin yhteydessi.

Lainanottajot: Esim. 1. Jisenelle annetaan laina
(125 mk.) osuuskassasta.
Esim. 2. Jisen maksaa koko lainan 125-mk.

takaisin.

Esim. 3. Jisen maksaa osan 25 mk. lainastaan

takaisin.

Esim,
Esim.
Esim.

i
9

&

3

Rahatili Lainanotta.jat
saanut | antanut | saaneet antaneet
| 125; — 125: —
120V [ 136
i ‘ ‘ | 20: —

Muwist. Tainat ovat, mikili se suinkin kiy
péinsi, annettavat ja maksettavat tasa viiden
tai kymmenen markan luvuissa. Sellaisia lai-
noja kuin 31 mk. 35 pennii tai 53 mk. ei
pidd antaa. Niistd on kirjanpitijille yhteenlas-
kussa ja koron laskemisessa vaan enemmiin tyota.

Jos jisenelle on mydnnetty esim. 300
mk:n laina nostettavaksi kahdessa eriissi 150
mk. ensin ja kun tdm# on kiytetty, loput 150
mk., merkitiin kulloinkin nostettu erii pHivi-
kirjaan aivan kuin ne olisivat olleet eri lainat;
ainoastaan 3:nnessa sarekkeessa merkitty velka-
kirjan numero ja viittaus sai ,ensi osan lainasta

Lainanottajat.
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N:o 00, sai ,toisen osan lainasta N:o 00¢ osoit-
taa, ettdi molemmat suoritukset koskevat samaa
lainaa.

Myonnettyihin lainoihin, samoinkuin nii-
den takaisinmaksuun nihden, on muistettava,
etti kutakin lainaa koskeva merkinté on teh-
tivik erikseen. Merkitsemistd summissa ,an-
nettu lainoja yhteensi 1,200 mk.“, ei pidi kiyttis.

Koska osuuskassan tulee maksaa korkoa
rahoista Keskuslainarahastoon siitd paivisti, jol-
loin rahat sieltd lihetettiin, mutta lainat anne-
taan jasenille vasta joku p#ivii sen jilkeen, on
osuuskassoissa hyvin yleisesti kiytetty sitd ta-
paa, ettd jisenet maksavat korkoa lainoistaan
siitd paiviisti lukien, kun rahat lihetettiin Kes-
kuslainarahastosta. Osuuskassa ei silloin kirsi
korkotappiota. Paiviikirjaan merkitdsn lainan-
antopiivitksi se piivii, jolloin jéisen todellisuu-
dessa nosti lainansa, mutta lainaluetteloon mer-
kitd#in lainan nostopiivitksi se piivi, josta korko
aletaan laskea.

Konttokuranttilainaa koskevat otot ja maksut
merkitiin kuin tavallista lainaa koskevat merkinnot.

Tallettajat. Tallettajat: Esim. 1. Jisen tallettaa sHisto-
kassatilille 10 mk. 50 p.

Esim. 2. Jisen ottanut talletuksestaan 2 mk.

Esim. 1
Esim. 2

Rahatili Tallettajat
: —
saanut | antanut saaneet, ’ antaneet
10::50 | . 10: 50
20— 9: ) w
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Korot: Esim. 1. Jiasen maksaa korkoa lainas-
taan osuuskassalle 1 mk. 50 p.

Bsim. 2.  Osuuskassa maksaa korkoa Keskus-
lainarahastoon 10 mk. 43 p.

Esim. 3. Jidsen maksanut lainastaan provisio-

nia 1 mk.

Isim. 4. Keskuslainarahaston osakkeesta on
saatu vuosiosinko 4 mk.

Esim.
Esim.
Esim.

Isim.

(SUR A

N

Rahatili Korot
saanut | antanut | saaneet, | antaneet
17250 1: 50
10: 43 10: 43
1. — i e
e 4,

Muist. Kustakin lainasta maksetut ko-
rot merkitdin erikseen. Jos jisen samalla ker-
taa maksaa korkoja useammasta lainasta. voi-
daan ne merkitd yhtend summana, mutta silloin
on 3:ssa sarekkeessa vilttamittd mainittava lai-
nojen numerot, joista korko on suoritettu.

Missiitin tapauksessa ei uscamman jisenen
maksamia korkoja piddé merkiti yhtend sum-
mana.

Talletuksista suoritettavaa vuosikorkoa ei
makseta tallettajalle ilman eri pyyntsd, vaan
liséitdéin se vuoden loputtua pddomaan, jolloin
ei rahatilid kiiytetd, vaan korko ainoastaan siirre-
tddn korkotililtd tallettajain tilille.

Siitd miten osuusmaksuista jisenille mak-
settava vuosikorko merkitidin, tehd#dn selkoa
vuosivoiton yhteydessi.

2

Korof.
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. Kulungit: Esim. 1. Osuuskassa maksaa perusta—
mlskulu_]a 38: 65.

Esim. 2. Osuuskassa suorittaa postikuluja 60 p.

Hsim. 3. Osuuskassa maksaa 5 mk. pidsymak-
sua Hankkijaan liittyessdén.

Esim. 4. Osuuskassa ostaa lanketteja (velka-
kirja-, jiseneksi-ilmoittamis- ja eroamislanketteja) seké
sadstokassakirjoja yhteensd 5 mk. 30 p. arvosta.

Esim. 5. Osuuskassa myy lanketteja jdsenilleen
ja saa niistd 1: 20.

Esim. 6. Jisenet maksavat ylimidriisesti pe-
rustamiskuluja 10 mk.

Rahatili Kulunglt
l saanut | antanut saaneet | antaneet
|
|
Esim. 1 38: 65 3866
Esim. i —= 60 =60
Esim. 3 B by —
Esim. 4 530 bz .30
Esim. b 1:420 ‘ 1: 20
‘ | \
Esim. "6 | 10: — | 10: — |

Omat varat: Esim. 1. Osuuskassa lunastaa itsel-
leen 1 Keskuslainarahaston osakkeen 100 markalla.

Esim. 2. Uusi jdsen maksaa piddsymaksua
3 mk.

Esim. 3. Hallituksen jisen maksaa sakkorahaa
1 mk. poissaolostaan kokouksesta.
. Esim. 4. Osuuskassa suorittaa ensi osan, 25 mk.,
Hankkijan osuusmaksusta.
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Esim. 5. Osuuskassa ostaa kaapin 30 mar-
kalla. : ;

Rahatili Omat varat
saanut ]l antanut 1 saaneet | antaneet
Esim. 1 100; — 100: —
Esim. 2 Do = 1 b TR
Esim. 3 et et
Esim. 4 e 2ol —
Esim. 5 | 30— 30 —

Yhteisostot: Ellei® yhteisostoja varten ole han-
kittu eri tilikirjoja, mikd on vilttdmitontd, jos yh-
teisostoa tai -myyntid harjoitetaan suuremmassa méié-
rissid, merkitdin yhteisostosta aiheutuneet suoritukset
péiiviikirjaan sitd mukaa kuin ne tapahtuvat. i

Esim. Osuuskassa on jaseniinsi varten toimittanut
yhteisoston. Tavaran saavuttua maksavat jasenet heti
rahassa kukin osansa ja maksu myyjille toimitetaan
niinikédn heti. Yhteisostosta- on rahtikustannuksia
26: 10 ja postikuluja 1: 20. Kun niméd kulungit
eivit johdu osuuskassan varsinaisesta liikkeesti,
tulee luonnollisesti niiden jédsenten, joiden hyviksi
yhteisosto tehdéin, korvata ne kassalle. Ettei niitd
eriii erikseen tarvittaisi tasata jisenten kesken, lisi-
tiin ne, samoinkuin kassan itselleen ottama viilitys-
palkkio (1% =7 mk.), tavaran ostohintaan (700: —)
ja niin saatu summa (700: — - 26: 10 + 1: 20 - 7. —
— T34: 30) ositellaan sitten jdsenten kesken, jonka jil-
keen maksu kannetaan jiseniltd. Lista eli luettelo,
jonka mukaan jdseniltd on kannettu maksu tavaroista,

Yhteisostot.
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on ‘tarkoin Shilytettivi tililiitteiden joukossa. Tavara-
laskun médrd (700: —) suoritetaan sitten myyjalle.
Kassasta etukiteen maksetut rahti- ja postikulut
(26: 10 4 1: 20 = 27: 30) jaiiviit kassaan ja mitd sen
yli vielda on (7 mk.), jédpi osuuskassalle voitoksi
yhteisostosta. Jos laskua maksaessa saadaan myy-
Jiltd kassa- (kdteismaksu) alennus (1'/2 /), merkitiin
se (700 mksta =10: 50) osuuskassalle tuloksi. Mer-

kinnot tehdidin seuraavasti:

Rah'atili Yhteisostot
SRt ¥ |
saanut ‘antanut saaneet | antaneet
rahtikustann. . . . 26: 10 26:'10
postikuluja . . . . 1: 20 1: 20
jisenet maksaneet | 734: 30 734: 30
maksettu myyjélle Ry 5 g,
saatu kiteisalenn. | 10: 50 ‘ 10:50

liaskemalla yhteen kuhunkin ostoon kuuluvat
summat yhteisostotilin ,saanut* ja ,antanut* puolis-
kossa, nihdiiin erotuksesta, onko ostosta ollut voittoa
vai tappiota ja miten paljon.

Muist. 1. Valityspalkkio (7 mk.) voidaan
merkinndssi erottaa tavaran hinnasta rahti- y. m.
kustannuksineen, jolloin on tehtdvd kaksi mer-
kintoi : jisenet maksaneet tavaran hinnan (727: 30)
seky vilityspalkkion yhteisostosta (7 mk.). Mo- -
lemmissa merkinnoissid on rahatili saanut ja yh-
teisostot antaneet. T4lld tavoin merkitsemisté
on puollettava, koska siitd heti n#hdd4n, onko
Kannettu vilityspalkkiota ja miten paljon.
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Muast. 2. Jos ostetun tavaran maksami-
seksi annetaan kaikille tai muutamille osta]llle
laina osuuskassasta, merkitdin timi palvakn-
jaan aivan kuin muutkin lainat: ,rahatili antanut
ja lainanottajain tili saanut*. Yhteisostotili ei
vilitd, mistd jisen on saanut rahat tavaran
maksamista varten.

Miten yhteisostoa koskevat merkitsemiset teh-
dadn siind tapauksessa, etti tavarat ostetaan maksu-
ajalla, siis myyjd antaa tavarat osuu%aSScﬂle velaksi,
nihdiddn sivulla 22—23.

Hankkijalta saatu vuosivoitto yhteisostoista mer-
kitdén: rahatili saanut ja yhteisostot antaneet.

Muist. 3. Jos osuuskassa harjoittaa ji-
sentensii taloustarpeiden yhteismyyntid kiinteiitin
kauppaan, — mitdi mahdollisuuden mukaan olisi
véltettdvid — se on, jos osuuskassa ottaessaan
vastaan tavarat, maksaa niistd tidyden hinnan
Jja sitten myy ne omaan laskuunsa, saipa se
siitii voittoa tai tappiota, tehdiiin 'kauppad kos-
kevat merkinnit seuraavasti:

maksettu jisenille
myyntikuluja . . .
saatu tavarasta . .

Rahatili Yhtelsostot
saanut | antannt saanget a}ntgnee,tl
53H6: — | | H35: —
167 50 15: 50
561: 25 b61: 25

Kuten Kkaikista esitetyisti merkinnoisti nikyy,
on rahatili aina ollut toisena tilind, mihin merkinto
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on tehty. Ja sehén on luonnollista, koska merkinnost
ovat koskeneet sellaisia suorituksia, missd rahaa on
joko annettu tai saatu.

Niinik#in ndemme merkinnoistd, ettd jos raha-
tili saa rahoja, on -aina joku toinen tili antajana ja
jos rahatili antaa rahoja, on joku toinen tili saajana.
Kaksinkertaisen kirjanpidon koko salaisuus onkin
siind, ettd jokainen rahamidrd aina merkitifin saman-
laisena kahteen paikkaan, sen tilille, joka rahat antda,
ja sen tilille, joka rahat saa.

Mitd sellaisiin merkintoihin tulee, joissa ei ra-
haa liikutella, esiintyvit ne enimmikseen tileji pii-
tettiessii ja vuosivoittoa jaettaessa. Ne selitetddnkin
siitd syystd n#iden yhteydessi. Otamme téssd vaan
puheeksi sellaiset tapaukset, jotka tulevat kysymyk-
seen yhteisostoissa.

Jos yhteisosto tehdddn maksuaja]la, siis silléd
vilipuheella, ettd tavarat maksetaan vasta jonkun
ajan kuluttua, merkitiéin tavaralaskun arvo (700 mk.)
paivikirjaan heti kun lasku myyjiltd saapuu. Mer-
kitseminen tapahtuu siten, etti tuo swmma kirjoitetaan
lainanantajain  tilisn otkealle eli ,antanut® puolelle ja
yhteisostojen tiliin vasemmalle eli ,saanut® puolelle. Kun
tdssd ei vield ole liikuteltu rahaa, ei rahatiliin mer-
kitd mitdin. Merkinto ilmaisee siis vaan, ettd yh-
teisostotili on saanut myyjiltd velaksi jotakuta raha-
summaa vastaavan tavaramadrin.

Rahtikustannukset (26: 10), postikulut (1 20) ja
muut mahdollisesti yhteisostosta olleet kulut merki-
tddn, kuten yhteisostossa aina, jos ne etukéteen suori-
tetaan kassan rahoista, rahatilin oikeaan ja yhtelq-
ostotilin vasempaan puoliskoon.
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Kun jédsenet sitten maksavat tavaransa ostokus-
tannuksineen, merkitiin timd yhtend summana (700
mk. + 27: 30 = 727: 30) rahatiliin ,saanut“ puolelle
Jja yhteisostotiliin ,antanut“ puolelle.

Vilityspalkkio (7 mk.), jonka kassa ottaa itsel-
leen, merkitidin samalla tavalla.

Kassa maksaa sitten tavaralaskun (700 mk.)
myyjille, jolloin laskun méadrda merkitddn rahatiliin
santanut® puolelle ja leinanantajain tiliin ,saanut*
puolelle.

Jos lasku suoritetaan yhden kuukauden kuluessa
siitd kuin se on Kkirjoitettu, myontdi myyjéd, ainakin
Hankkija, 1'/2 9o kassa-alennuksen laskun médiristi.
Saatu kassa-alennus (700 mk:sta = 10: 50) merkitdin
rahatiliin ,saanut“ puolelle ja yhteisostotiliin ,anta-
nut“ puolelle.

Merkinnot ovat siis seuraavat:

Rahatili Lainanantajat || Yhteisostot

saanut | antanut saaneet, | antaneet | | saaneet | antaneet
700: — | | 700: —
26: 10 26: 10
120 1: 20
727: 30 727: 30
T — T —
700: — | | 700: —
10: 50 10: 50

Muist. Jos koko yhteisoston maksuun
tarvittaya raham#dri tai osa siitd myonnetddn
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jasenille lainaksi velkakirjaa vastaan ja rahat
tilataan Keskuslainarahastosta, voidaan Keskus-
lainarahastolle antaa toimeksi suorittaa rahat
suoraan tavaran myyjille. Silloin pidstdan la-
hettimistid rahoja edestakaisin ensin osuuskas-
salle ja sieltii sitten myyjille. Se rahamiiri, joka
titen suoritetaan, merkitiin selvyyden vuoksi
K:rahastosta lihetetyksi osuuskassalle ja osuuskas-
sasta sitten maksetuksi tavaralaskun myyjille.

3) Siirrot sivulta toiselle ja tarkkailu-yhteenlasku.

Kun pdivdkivjan sivw on tiysi, vedetidn vitvotti-
men avulla siisti viiva koko aukeaman yli.

Sitten tarkastetaan, etti jokainen erdi on tullut
merkityksi samanlaisena seki rahatiliin ettd asian-
omaiseen toiseen tiliin ja etti ne ovat tulleet merki-
tyiksi molempiin sarekkeihin oikeisiin paikkoihin.

Vasta kun tidm#d on tehty, toimitetaan yhteen-
lasku kussakin sarekkeessa. (Vertaa mallikirjanpidon
siirtosummia kunkin sivun lopussa).

Kun timd on suoritettu, toimitetaan tarkkailu-
yhteenlasku, jonka avulla voidaan tarkastaa, etti sa-
rekkeiden yhteenlasku on oikein tehty ja etti mer-
kinnot tileissi ovat tehdyt oikeisiin paikkoihin.

Tarkkailu-yhteenlasku tapahtuu siten, etti eri
paperilla lasketaan yhteen :

toiselta puolen kaikkien tilien vasemmassa puolis-
kossa olevat loppusummat ja

toiselta puolen kaikkien tilien oikeassa puoliskossa
olevat loppusummat.

Jos molemmat tarkkailu-yhteenlaskussa saadut
summat ovat yhtd suuret, osottaa se, ettd eri tilit
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ovat oikein yhteenlasketut sekid ettd merkinnot tilei-
hin ovat muodollisesti tehdyt oikeisiin paikkoihin, se
on, ettd merkinto, joka yhdessd tilissi on vasem-
massa puoliskossa, loytyy toisessa tilissi oikeassa
puoliskossa ja péinvastoin.

Toimittamalla tarkkailu-yhteenlaskun mallikir-
janpidon ensi ja kolmannella sivulla saamme:

1s. 1 215; == 150: 20 3s. 2,221: 50 2,199: 70

50: 20 158, k)i 166: —

100: — o0 — 1,240: — 1,979; 50

10; — 58: 60 15: 50

365: 20  365: 20 805 10: 90
726: 10 -

743: 60

5,121: 20 5,121: 20

Tillainen tarkkailu-yhteenlasku on toimitettava
joka sivulla. Sen avulla voi kirjanpitiji tarkastaa
omaa tyotddn. Ne muutamat minuutit, jotka siihen
. menevit, tulevat kylld korvatuksi sen kautta, etti
mahdolliset virheet heti huomataan. Jos niiti aiko-
jen kuluttua joutuu etsimééin, on siitid usein moneksi
péiviksi kiusaa.

Muist. 1. Asiata ajatellessaan huomaa,
miksi tarkkailusummain tidytyy olla yhtisuuret.
Kuten on aikaisemmin huomautettu, ilmaisevat
tilien vasemmat puoliskot, kuka on rahat saanut,
oikeat puoliskot taas, kuka on rahat antanut.
Kun nyt lasketaan yhteen kaikki vasemmat
puoliskot, ilmaisee summa, paljonko rahaa osuus-
kassan liikkeessd saajal ovat ottaneet vastaan,
olkoonpa saajana ollut kassa itse (rahatili) tai
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joku muu. TLaskemalla yhteen kaikki oikeat
puoliskot, kidypi taas selville, paljonko rahaa
antajat osuuskassan liikkeessi ovat saajille huo-
vuttaneet. Nimid madrit ovat tietenkin juuri
samat, koska kerran joka eri samanlaisena on
merkitty sekd saajan ettii antajan tilille.

Tilld yhteenlaskulla selvitetdin siis, ettd
kaikki erdt ovat tulleet merkityiksi samallaisina
sekii saajain ettd antajain tilille.

Muist. 2. Mutta jos nyt on tehty sama
virhe sekdl saajan ettd antajan tililli, molempiin
siis kirjoitettu joku erd vidrin, esim. jos joku
lainanottaja on maksanut lainan ja tém# ereh-
dyksessid on merkitty rahatiliin annetuksi ja
lainanottajain tiliin saaduksi, siis p#invastoin
kuin todellisuudessa on tapahtunut, tai yleens#
tulo merkitty tilisarekkeihin menoksi ja meno
tuloksi, mikd kylld kiireessi voi tapahtua, ei
tdmid kiy selville mainitsemastamme tarkastuk-
sesta. Sen vilttdmiseksi ei auta muu kuin tark-
kuus kirjan hoidossa ja aika ajoin toimitettava
kagsassa olevain rahain laskeminen. — Samoin
ei tarkkailu-yhteenlaskusta huomaa, onko joku
erd tullut vidridn sarekkeeseen, esim. lainanot-
tajain tilille, vaikka se kuuluu lainanantajain ti-
lille. Siinékin kohden on vain tarkkuus kirjan
hoidossa suojana virheiti vastaan.

Jos nditd tarkkailulaskwja toimittaessa havaitsee
Jonkun eroavaisuuden, tulee heti hakea virhe, ennenkwin
kirjanpitoa jatketaan. On ensin syytd uudelleen tarkas-
taa, etti kukin merkinté on tehty sithen tiliin, johon
se laatunsa puolesta kuuluu sekd ovatko merkinnot
tehdyt oikeisiin paikkoihin ja ettd niinhyvin yhteen-
lasku eri tileissd kuin tarkkailu-yhteenlaskw on oikein
toimitettu.

Kun virhe tai virheet loydetéin, korjataan ne heti,
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Kun on piddsty varmuuteen, ettd siirtosummat
ovat oikein, merkitiin ne seuraavan sivun ensi ri-
ville; jokainen summa samaan sarekkeeseen ja samaan
puoliskoon kuin se on edelliselldkin padtetylld sivulla.
Sitten jatketaan kirjanpitoa entiseen tapaan.

4) Rahasdidsté ja kdteinen raha.

Erotus, miké saadaan, jos rahatilissii mini pii-
viind tahansa toimitetaan yhteenlasku ja menopuolen
summa vihennetidéin tulopuolen summasta, sanotaan
rahasddstoksi.

Rahasdidisto osottaa, miten paljon rahaa kirjan-
pitdjan hallussa jonakuna pdwdnd pitdd olla pdidkir-
Jjan mukaan.

Toimittamalla mallikirjanpidossa tillaisen yh-
teenlaskun, esim. lokakuun 31 p:nd, saamme rahatilin
tulopuolen summaksi Smk. 787: 40 ja menopuolen
summaksi Smk. 769: 70. Vihentimilla menopuolen
tulopuolesta saamme ;

787: 40
769: 70

17: 70

joten siis kirjanpitdjin hallussa pitdd olla osuuskas-
san rahoja Smk. 17: 70.

Muist. 1. Rahatilissi on luonnollisesti -
tulopuoli aina suurempi tai ainakin yhtd suunri
kuin menopuoli. Koskaan ei tulopuoli saa olla
pienempi kuin menopuoli, mikd myds on mahdo-
tonta, jos kaikki tulot ja menot ovat kirjaan
merkityt, silli eihin menoja voi olla enemmin
kuin on ollut tuloja.



Muist. 2. Jos kirjanpitijiltd on jasinyt
joku tulo merkitsemittd piiviikirjaan, esim. etté
jisen on maksanut osuusmaksua 5 mk. tai
paasymaksua 3 mk., niin pitdd hinelld olla
kassan rahoja hallussaan sen verran enemmiin:
siis 22 mk. 70 p. tai 20 mk. 70 p.; tai jos
joku meno on ji#finyt merkitsemitti, esim. posti-
kuluja 40 p., niin héinelld luonnollisesti todelli-
suudessa ei voi olla kassan rahoja hallussaan
kuin 17 mk. 30. Rahas#iisto siis ei osota, pal-
jonko kirjanpitijilla on kassan rahoja hallus-
saan, vaan ainoastaan, miten paljon hinelld kir-
jojen. mukaan pitdd olla. Siind tapauksessa,
ettd suorituksia on piivikirjasta jdfinyt pois, ei
rahatilistii laskettu rahasiiistd vastaa sitd fodel-
lista rahamddrdd, joka on kirjanpitdjin hal-
lussa. Timi saadaan selville ainoastaan laske-
malla kiteiset rahat.

Jos rahasiddsto piivikirjan mukaan on oikein,
tulee sen pennilleen vastata kirjanpitijin hallussa
olevaa kiteistd rahaa.

Jotta Kkiteiset rahat voitaisiin laskea ja jotta
oltaisiin varmat siiti, etti nimé vastaavat todellista
rahasiifistod, tulee Rirjanpitdjdn vdlttdmdttd tarkein
sdilyttdd kassan rahat erilldidn omista ja muista ra-
hoista; siti varten on osuuskassalle hankittava oma
~kukkaro“ tai rahalaatikko.

Koko kirjanpidon asiallinen tarkastus tapahtuu
nim. juuri kiteisen rahan perustuksella, ja timi on
ainoa keino, jonka avulla kirjanpitiji varmasti voi
padstd selville, ettid kaikki suoritukset, olivat ne sitten
tuloja tai menoja, ovat tulleet péivikirjaan merki-
tyksi. lLaskemalla, miten paljon kiteistd rahaa osuus-
kassan ,kukkarossa“ on ja vertaamalla tatd paivi-
kirjan osottamaan rahasdiistoon, voi hidn heti nahda,
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onko joku suoritus jadnyt paivikirjasta peis. Jos
molemmat pennilleen kiyvit yhteen, osottaa se, etté
kaikki on merkitty, mutta jos vertailusta huomaa,
ettd kukkarossa® on enemmiin rahaa kuin miti
péiviikirjan rahasiistt osottaa, niin viittaa se siihen,
ettd tuloja on jadnyt piivikirjaan merkitsemétti;
jos taasen kukkarossa on vihemmiin rahaa kuin mitd
rahasiéisto paivikirjassa osottaa, viittaa se siihen, ettd
menoja on jainyt merkitsemittd. Tillaisissa tapauk-
sissa on kirjanpitdjin heti palautettava mieleensi,
mitd tuloja tai menoja osuuskassalla on ollut siitid
kuin hdn viimeksi vertasi pdivikirjan rahaséistod
yKkukkaroon“.

Muist. Erotus osottaa useammassa ta-

pauksessa, minkilaatuinen suoritus on jiinyt
merkitsemittd. Niinpd nikyy siitd, jos kukka-
rossa on D mk. tai 3 mk. enemmin, ettd joku
osuusmaksu tai pidisymaksu on poissa; jos
on 20 p. lilan véhin kukkarossa, ettdi joku
postimaksu on poissa; jos erotus nousee kym-
meniin markkoihin, viittaa se siihen, etti joku
annettu tai takaisin maksettu laina on pois j. n. e.

Kuta useammin téllainen vertailu rahatilin ja
Lkukkaron“ vililli toimitetaan, siti paremmin muis-
tuu mahdollinen erehdys mieleen.

Huolellinen kirjanpitidji laskeekin aina hallus-
saan olevat kassan rahat (kiteiset rahat), ennenkuin
hin menee kokoukseen, missi suorituksia tapahtuu
enemmin, sekid vertaa ne rahatiliin. Ja palattuaan
kokouksesta laskee hin taasen, miten paljon rahaa
kukkarossa on jilelld seki vertaa summan rahatiliin.
Hén tietdd silloin, ettd erehdys, jos sellaisen huomaa,
on syntynyt suorituksia merkitessid kokouksen aikana
Jja muistaa erotuksesta helposti, missi virhe on.



30

Erotusta kukkaron ja rahatilin vililli ei kos-
kaan saa tasata siten, ettd liiat rahat kukkarosta
otetaan pois. Ellei virhettd 1oydetd ja kirjanpitdja
on varma siitd, kuten hénen aina pitiisi olla, ettd
hinen omia tai muita rahoja ei ole joutunut kassan
rahojen joukkoon, niin merkitdén liiat rahat péaivé-
kirjaan seuraavasti: ,liikoja rahoja“, rahatili saanut
ja kulungit (kaikenlaiset) antaneet.

Edellisessd puheena ollut tarkkailu-yhteenlasku
ja todellinen rahasiisto (kiteiset rahat) ovat kirjan-
pitdjin omanatuntona. Ne sanovat hinelle, milloin
hin on tehnyt tyonsid oikein, milloin védrin.



IL.
Jasenluettelo.

Osuuskassan siiintdjen 8 §n ja Osuustoiminta-
lain 32 ja 34 §§n mukaan tulee kassan hallituksen
pitdd kaikista osuuskassan jasenisti luettelo, jossa
mainitaan, mind piiviind kukin osakas on kassan ji-
seneksi tullut, mind pdivéind hén on ilmoittanut eroa-
vansa tai muulla tavalla (kuoleman, erottamisen kautta)
joutunut eroamaan sekd mind péiviind eroaminen
tapahtuu. Koska tdma on laissa sdidetty, on kas-
san hallitus vastuunalainen siitd, etti tdllainen luet-
telo lain vaatimalla tavalla pidetiin.

Kaikki osuuskassaan liittyneet henkilot merki-
tidn téhdn jasenluetteloon siind jirjestyksessid kuin
he ovat tulleet s. o. hyviksytyt jdseniksi.

Paitsi jdseneksi tuloa ja eroamista koskevia
merkint6jd, pidetidiin jisenluettelossa eri tili kunkin
- jdsenen suorittamista osuusmaksuista, jotta helposti
voitaisiin valvoa, ettd sdadetyt vuosimaksut ovat suori-
tetut ja nidhtdisiin, miten paljon kukin jdsen jo on
suorittanut osuusmaksuaan.

Niinikéin tehdéin jisenluetteloon merkinto suori-
tetusta padsymaksusta, eroamisen syysti ja eronneelle
jasenelle takaisinmaksetusta osuusmaksumidristi.

Jiasenluettelon kiyttdiminen ei muuten kaipaa
yksityiskohtaisempaa selitystd, vaan selvidd se luette-
lossa olevista viittauksista, mitd mihinkin paikkaan
on kirjoitettava seki tidssi olevasta tiytetystd mallista.
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Muist. 1. Merkinnot, jotka Koskevat
jiseneksituloa tai eroamista, ovat heti kun ne
tapahtuvat kirjoitettavat jisenluetteloon,

Muist. 2. Eroaminen tapahltuw aina
31 pmnd joulukuwuta. Jos eroamisilmoitus on
ennen marraskuuta annettu rekisteriviranomai-
selle, on eroava vapaa osuuskunnasta kuluvan
vuoden viimeisend p#divénid; mutta jos eroamis-
ilmoitus on jitetty sanotulle viranomaiselle vasta
marraskuun [ pdwdind tai sen jilkeen, ei jasen
padise osuuskunnasta, ennenkuin seuraavan vuo-
den viimeisend pHivini.

Eroaminen kuoleman ja erottamisen kautta
tapahtuu aina sitd ensiksi seuraavan joulukuun
31 paivind, vaikka kuolema tai erottaminen
olisi sattunut marraskuun 1 p:viin jilkeenkin.

Muist. 3. Osuusmaksun suorittamista
koskevat merkinnot nihdiin pdivdkirjasta,
johon me  suorituksen tapahduttue  ovat
merkityt.

Muist. 4. Tain mukaan ei osuusmaksua
tarvitse suorittaa eronnecelle jisenelle takaisin,
ennenkuin vuosi on kulunut eroamisp#iviisti,
(31 p. jouluk.). Usein voi kuitenkin olla syytd
suorittaa se takaisin heti kuin tilit ovat paatetyt
ja saatu selville, voidaanko koko osuusmaksu
suorittaa tai ei. Jos eroamispiiviind tehty tilin-
paidtos osottaa tappiota, on tiémi# vihennettivii
osuusmaksujen summasta ja jiinnoksestd las-
kettava, miten paljon kukin jisen on oikeutettu
saamaan osuusmaksuaan takaisin. Eronneelle
maksetaan siis osuusmaksu takaisin viahenté-
mélld siitd hénen osansa tappiosta.

Pédivékirjan ja jasenluettelon vertaaminen toisiinsa.

Nithdikseen pitavatko osuusmaksuja koskevat
merkinnot péiviikirjassa ja jisenluettelossa yhtd, ovat
3
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pédivikirja ja jasenluettelo verrattavat toisiinsa. Témé
tapahtuu siten, etti jisenten jésenluettelon mukaan
suorittamat osuusmaksut lasketaan eri paperilla yh-
teen ja summa verrataan osuusmaksutilin oikean
puoliskon loppusummaan péivikirjassa. Jos summat
ovat yhtidsuuret, osottaa se, etti kaikki osuusmaksut
ovat merkityt molempiin Kirjoihin. Jos summien
vililld on erotus, osottaa se, ettd osuusmaksuja puut-
tuu jommastakummasta kirjasta. Kirjoja vertaamalla
on silloin heti etsittéivii, missd virhe on.

Niinikéén ovat padisymaksujen summat jdsen-
luettelossa ja péivikirjan omien varojen tilin oikeassa
puoliskossa verrattavat toisiinsa.



Il
Lainaiuettelo.

Lainaluettelossa varataan kullekin lainanotta-
jalle koke sivu ja hinelle myonnetyt lainat merki-
tédn siihen siind jarjestyksessd kuin ne ovat nostetut.

Kun lainanottaja saa lainasummansa, merkitiin
se ensin piivikirjaan nostetuksi. Sitten Kirjoitetaan
laina lainaluetteloon.

Lainaluetteloon merkitseminen tapahtuu siten,
ettd asianomaisiin sarekkeihin merkitiin velkakirjan
mukaan: velkakirjan numero, lainan nostopiivd ja
lainan tarkotus, miten monessa ja miten suurissa
erissii laina nostetaan ja maksetaan sekid miné péi-
viind korkoa ja lainaa on suoritettava. (Kts. lainaa
n:0 65 lainaluettelomallissa). Velkakirjan sisilté mer-
kitddn siis muistiin lainaluetteloon.

Lainaluettelon sarekkeet kiiytetddn seuraavasti:

Velkakirjan numero: Sitd mukaa kuin osuuskas-
san hallitus on hyviksynyt velkakirjat, numeroidaan
ne jatkuvassa numerojirjestyksessi. Kun velkakirja
merkitddan lainaluetteloon, kirjoitetaan sen numero
lainan kohdalle sarekkeeseen ,Velkakirjan numero.

Lainaa nostettu: lainan nostopidiviksi merki-
tddn se piivi, josta lainalle lasketaan korko. Jos
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laina on myonnetty nostettavaksi useammassa erissi,
merkitdin kukin nostettu erd erikseen, kuten esimer-
keissii lainassa n:o 36 on tehty. Mikili mahdollista,
ovat lainat myonnettivit ja nostettavat tasa 10- tai
d-markkasissa.

Jos lainoille lasketaan korko siitd piiviistid, jol-
loin rahat ovat nostetut Keskuslainarahastosta, merki-
tddn tamd piivi nostopidiviksi.

Korkokanta (°/o) merkitddn kunkin lainan kohdalle,
eiki ainoastaan sivun ensimmiisen lainan kohdalle.

Lainan tarkotus, Makswerdt, Muistutuksia: Tahin
sarekkeeseen merkitiin lyhyesti mutta selviisti lai-
nan tarkotus, seki nostetaanko laina useammassa
erdssd, miten monessa ja miten suurissa (kts. lainaa
n:o 36) ja vield, miten monessa ja miten suurissa
erissii laina on takaisin maksettava. Niinikddn sopii
tihin sarekkeeseen merkiti tarpeelliset, lainaa koske-
vat muistutukset ja viittaukset hallituksen poytikir-
jaan, jos lainan yhteydessi olevia asioita on hallituk-
sessa kisitelty.

Péavd, jollcin korko on maksettava: Korko mak-
setaan kalenterivuosittain eli joulukuun 31 p:nd seki
sitipaitsi aina silloin, kun lainaa lyhennetddn. Esi-
merkiksi lainassa n:o 1, joka on annettu 1 '/2 vuo-
deksi maksettavaksi /3 05, /6 05, /5 05, /11 05 ja
15/, 06 on korko maksettava seuraavina piivini: 31/12 04,
1/306, /s 05, 1/s 05, 15/11 05, 811505 ja 15/, 06. Jos
laina-aika siirtyy vuodesta toiseen, on joulukuun 31
p:vii joka vuosi merkittivih koronmaksupéiviiksi,
vaikka lainaa ei silloin lyhennettdisikédn. Nima
piiviit  merkitidiinkin lainaluetteloon koronmaksupéi-
viksi. Kukin pdivi merkitién eri riville. Kun koronmak-
supéivit ovat merkityt lainaluetteloon, merkitiin vield:
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Piivi, jolloin laina on maksettava: Nami piiviit
nihdiin velkakirjasta ja merkitiin ne asianomaiseen
sarekkeeseen heti lainan myonnettyd huomioon otta-
malla, ettdi ne tulevat samalle riville kuin vastaava
koronmaksupéivi.

Kun velkakirja ndin on merkitty lainaluetteloon
(kts. n:o 65), ei kirjanpitijin tarvitse vilkaista kuin
koron- ja lainanmaksupiivien sarekkeita, nihdikseen,
milloin néitd erid lankeaa maksettavaksi. Miten suuri
erii kulloinkin lankee maksettavaksi nihdidn sarek-
keesta ,maksuerit«.

Tapahtuneita maksuja koskevat merkinnit teh-
dédn lainaluetteloon péivikirjasta, johon ne ensiksi
ovat merkittivit, kun maksut suoritetaan.

Korko maksettu: Kun korko maksetaan, kuita-
taan se lainaluetteloon merkitsemilld piivi, jolioin
maksu fodellisuudessa tapahtui, huolimatta ollenkaan
piiviisti, jolloin maksu oli merkitty tapahtuvaksi, ja
rahaméiri.

Koron miiird lasketaan aina maksettavalle sum-
malle, ja laina-aika lasketaan ensimmiiseni lainaviio-
tena lainan nostopdivisti ja toisena seki seuraavina
vuosina kalenterivuoden alusta (tammik. 1 p:std) si-
hen piiviiin, jolloin lyhennys tai maksu tapahtuu. Jos
lainaa ensimmiiisen vuoden lopussa on vield maksa-
matta, on tisti summasta joulukuussa maksettava
korko, laskettuna lainan nostopiivisti vuoden loppuun
ja seuraavina vuosina vuoden alusta sen loppuun.

Sopivinta on kantaa sekid korko ettd lyhennys-
maksut kuukausikokouksissa tai jonakuna muuna
midrittynd pédivinid kussakin kuukaudessa. Kun ko-
kouspaivid on vaikea tarkoin mé##rdtid useampia vuo-
sia etukiiteen ja maksupiivi kuitenkin on velkakir-
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jassa médrittavi, tapahtuu luonnollisesti, ettd madrs-
piivé ei satu kokouspiiviksi. Silloin siirtyy maksu
ensi kokouspéiviin ja lasketaan korko maksettavalle
summalle tihin (kokous-) pdividn saakka.

Esimerkkini, miten korko lasketaan, mainitta-
koon téssé laina n:o 1.

Lokak. 15 p:std 1904 Jouluk. 31 p:aiin 1904 Smk:lle 125: —
Tammik. 1 <, 1905 Maalisk. .1 . ,...1905 ¥ 2007
Tammik, 146411900 Loukekd 10 11905 o 28 2
Tammik. 1 , 1905 Elok. 1 ., 5di900 5 30 3
Tampoik . 1 Joon 1900 Marrask: A5 i . 1905 L 20: —
Tammik. 1 , 1905 Jouluk. 31 , 1905 ,  25:—
Tammik. 1 .,,..1906 Huhtik, .20 ., 1906 Do —

»

Kun korko télld tapaa lasketaan, ei Kirjanpité-
jan ollenkaan tarvitse vilittdi edellisestd koronmaksu-
piivisti, vaan ainoastaan lainannostopéiviistd tai tam-
mikuun 1:std pdivistd ja maksupdivistd, joten laina-
ajan laskeminen maksettavalle erille kidy hyvin hel-
poksi. Kuten kaikista esimerkeistd nikyy, on korko
kannettu jo joulukuun 15 pmé, vaikka se onkin vuo-
den loppuun laskettu. Tamé tehdidin siksi, ettei kirjan-
pitdjalle kasaantuisi tyotd vuoden viimeisiin pdiviin.

Jos laina on nostettu useammassa eréssé, kuten
esim. laina n:o 36, lasketaan korko ensin 50 mk:lle
syyskuun 5 p:sti 1905 vuoden loppuun: sitten laske-
taan korko 50 mk:lle tammikuun 1 p:std tammikuun
10 p:dén ja tédstd paivastd (1941), korko 20 mk:lle
lokakuun 1 p:ddn *). Vuoden lopussa lasketaan korko

*) 50 mkian ' korko 1/{—10/1 '8 6 %/o="8 p:
20 ninajs »  1941—1/10 & 6°0=8T7 ,

Yhteensi 95 p.
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60 mk:lle lainan wvitmeisestd nostopdsvéstd (10 p. tam-
mikuuta).

Lainaa maksettu: Téhin sarekkeeseen merki-
tddn pdivi, jolloin laina on maksettu ja maksetun
erdn maara.

Lainamdidrd vuoden pidttyessd: Kunkin vuoden
lopussa merkitidn tihdn vuosiluku ja miten paljon
lainaa vuoden pidttyessid vield oli maksamatta.

Jotta kunkin lainanottajan tili helposti loydet-
tiisiin lainaluettelosta, on lainanottajista pidettivi
rekisteri. Téllaisen voi kirjanpitdjd itse tehdd laina-
luettelon alussa oleville tyhjille sivuille.

Kun joku sivu lainaluettelossa tulee tidyteen
merkityksi, siirretdéin asianomaisen jisenen lainatili
seuraavalle tyhjille sivulle lainaluettelossa, johon mer-
kintoji jatketaan entiseen tapaan.

Lainaluettelon vertaaminen paivakirjaan.

Jotta nahtiisiin, ettd lainoja koskevat merkin-
not lainaluettelossa ja paivékirjassa ovat yhtipitavit
ja ettei merkintoja ole jatetty pois jommastakum-
masta kirjasta, ovat lainaluettelo ja paivikirja jonkun
kerran vuoden kuluessa verrattavat toisiinsa.

Vertaaminen toimitetaan seuraavasti: Lainanotta-
jain tilin loppusummista pidivikirjassa lasketaan, miten
paljon lainanottajilla yhteensid on padomavelkaa osuus-
kassalle. Se saadaan selville vihentimilld tilin oi-
kean (antaneet) puoliskon summa tilin vasemman
(saaneet) puoliskon summasta. Erotus osottaa lainan-
ottajain piadomavelan. lLainaluettelon mukaan merki-
tadn sitten eri paperille, miten paljon kustakin lai-
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nasta vield on maksamatta ja summat lasketaan yh-
teen. Jos niiden yhteenlaskettu summa on yhtd suuri
kuin piivikirjasta saatu summa, osottaa se, ettd lai-
nojen pidomia koskevat merkinniot ovat yhtépitdvini
merkityt sekd piiviikirjaan ettd lainaluetteloon: Jos
summat eivit ole yhtd suuret, ovat piivikirja ja laina-
luettelo yksityiskohtaisesti verrattavat toisiinsa.

Mitd taasen korkoja koskeviin merkintoihin
piiviikirjassa ja lainaluettelossa tulee, tapahtuu ver-
taaminen siten, ettd lainaluettelosta lasketaan yhteen
eri paperilla kaikki vuoden kuluessa lainoista makse-
tut korot ja summa verrataan korkotilin oikean (an-
tanut) puoliskon loppusummaan tai siihen summaan,
joka saadaan, jos korot piivikirjasta eri paperilla
lasketaan yhteen. Jos lainaluettelosta ja péivikir-
jasta saadut summat ovat yhté suuret, ovat lainoista
maksetut korot yhtipitdavind tulleet merkityiksi sekd
péiviikkirjaan ettd lainaluetteloon.

Muist. Jos korkotilin oikeaan (antanut)
puoliskoon -on tehty edellisen vuoden korkoja
koskeva siirto, on siirretty summa luonnollisesti
vidhennettiivii sarekkeen loppusummasta. Niin-
ikddn ovat lainoista kannetut provisioonit véhen-
nettivit sarekkeen loppusummasta.

Ainakin kerran vuoden kuluessa ovat sitdpaitsi
velkakirjat seké niihin tehdyt pédomaa ja korkoa
koskevat merkinnot verrattavat lainaluetteloon. Tamé
tapahtuu vertaamalla kutakin velkakirjaa sitd vastaa-
vaan lainaan lainaluettelossa.
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Jiasenen lainakirja.

Jotta lainanottajat muistaisivat, milloin lainaa
on maksettava ja miten paljon kulloinkin tulisi osuus-
kassan hankkia pienen lainakirjan® kullekin jéise-
nelleen. Tidhiin merkitsee kirjanpitdji lainaa myon-
tiessi lainan velkakirjanumeron ja lainaméérin, péi-
vit, joina lainaa on maksettava, sekii maksuerit.

Lainakirjan ensi sivulle kirjoitetaan jésenen nimi
seki muistutus, milloin vuoden osuusmaksu on suori-
tettava. Jiisen nikee silloin siitd, milloin hinellid on
maksettavaa kassaan, eikd héntd alituisesti tarvitse
muistuttaa.

Muist. Koska ensin kiytintoon otetut
irtonaiset muistiliput ovat osottautuneet epikiy-
tannollisiksi, ne kun helposti hiividivit, on useam-
pia muistilippuja yhdistetty pieneksi kirjaksi,
Jlainakirjaksi«, johon kaikki jésenen lainat mer-
kitiiin muistiin.

Miten laina merkitdén lainakirvjaan, ndahdéin
alempana olevasta mallista, joka tarkottaa lainaa
n:o 1 mallilainaluettelossa.

Kirjanpitédjan tulee aina vaatia, ettd lainanottajat
maksaessaan velkaansa esittivit lainakirjansa ja voi
hiin Iyhyesti merkiti lainaerin maksetuksi Kirjoitta-
malla lainakirjaan sen kohdalle-esim. ,maks.“.
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Nimi: Wilho Matinp. Koivuniemi.
Laina N:o 1. Smk. 125: —

Korko maksetaan joka vuosi jouluk. 15 pmé.
Liainaa lyhentiessi maksetaan samalla lyhennetti-
vistd erdstd sille lainannostopdivisti tai edellisestd
joulukuusta saakka juossut korko.

Lainasta on maksettava:
1 p. Maaliskuuta 1905 Smk. 25: —
1 p. Keséikuuta 1905 Smk. 25: —
1 p. Elokuuta 1905 Smk. 30: —-
15 p. Marraskuuta 1905 Smk. 20: —
16 p. Huhtikuuta 1906 Smk. 25: —

p. ... kuuta 190 . Smk.

p- kuuta 190 = Smk.

p- ~kuuta 190 = Smk.

B fidderaid kuuta 190 Smk. ...
...... p. . kuuta 190 Smk.

p- kuuta 190  Smk.

P. wkuuta-190... Smk. .. ...

Metsakulman osuuskassa.



Iv.
Konttokuranttitilikirja.

Konttokuranttitilikirjassa varataan kullekin kont-
tokuranttilainaa nauttivalle jisenelle, samoinkuin laina-
luettelossakin, koko sivu.

Sivun yldosaan merkitidén lainanottajan tiydelli-
nen nimi, ammatti ja kotipaikka, myonnetyn luoton
médrd ja luottosopimuksen numero, kirjanpitomak-
suna suoritetun provisioonin maédri sekd mind pii-
vind konttokuranttiluoton kiyttoaika loppuu.

Konttokuranttiluottosopimukset numeroidaan jat-
kuvassa numerojirjestyksessi.

Tilikirjan eri sarekkeet kiytetddin seuraavasti:

Sarckkeeseen 1, Vuosi ja kuukausi, merkitiin
vuosi ja kuukausi, jolloin lainaa on otettu tai mak-
settu.

Sareklkeeseen 2, Pdivd, merkitidn piivéd, jolloin
otto tai pano (maksu) on tehty.

Sarekkeeseen 3, Asiaselityksid, merkitddn lyhyesti
sanoilla, mitd laatua tilin kiytto on ollut: onko rahaa
otettu tai maksettu sekd tilin siirtoa kalenterivuoden
vaihtuessa ja lainan lopettamista koskevat asiaseli-
tykset.
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Tahén sarekkeeseen merkitidin vield korkokanta,
jonka mukaan korko kussakin tapauksessa lasketaan.
Siind tapauksessa, etti jisen maksaa tililleen enem-
mén kuin hién on tililtd ottanut, kisitelldin ylijidim:i
talletuksena ja lasketaan sille sovittu korko, joka
mallilehdessd on otaksuttu 4 °/o:ksi.

Sarekkeeseen 4, Korkopiivit, joka on jaettu
kahteen osaan, merkitian aika, jolta korko otoille ja
panoille lasketaan, kuukausissa ja paivissi.

Sarekkeeseen 5, Saanut, joka on jaettu kahteen
osaan: ,Pddoma“ ja ,Korko*, merkitiin kulloinkin
otetun pédioman ja sille lasketun koron médri.

Sarekkeeseen 6, Antanut, joka niinikdin on
jaettu kahteen osaan: ,Padoma“ ja ,Korko“, merki-
tdéin kulloinkin maksetun piddoman ja sille lasketun
koron médri.

Korkoaika lasketaan otoille ja pancille siiti
piivistd lukien, jona otto tai pano tapahtuu. Siind
tapauksessa, ettd myonnetyn luoton kiyttoaika ulot-
tuu seuraavalle kalenterivuodelle, lasketaan korkoaika
ensin oton tai panon tapahtumispéivisti sen kalen-
terivuoden loppuun (jouluk. 31 p:Eén) jona luotto
myonnettiin, jotta kalenterivuoden korkotulot kaikki
saataisiin selville. Seuraavan kalenterivuoden pii-
oman siirtosummalle lasketaan korkoaika tammik. 1
p:véstd ja ottojen tai panojen tapahtumispéivisti
sithen péividn, jolloin lainan kéytto loppuu, siis
mallilehdessd maaliskuun 15 p:véén.

Kalenterivuoden lopussa toimitetaan yhteenlasku
molemmissa pddoma- ja korkosarekkeissa ja ,,Anta-
nut“ sarekkeen summat viihennetiin ,Saanut“ sarek-
keen vastaavista summista. Jos ,Antanut“ puolen
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~summat ovat suuremmat, toimitetaan vihennyslasku
péinvastoin.

Seuraavan kalenterivuoden alussa, tammik. 1
p:nd, siirretidn pédoma- ja korkoerotus joko ottona
tai panona (talletuksena) asianomaiseen sarekkee-
seen, riippuen siitd onko jisen velkaa tilille tai onko
hinelld saamista tililtd.

Jos jisen maksaa tililleen enemmin rahaa kuin
hian on velkaa, s. o. tallettaa rahoja, on tdmi merkit-
tdessi selvisti ilmaistava ja talletuksena kiisitettivi
rahaméérd merkittavi erikseen. Mallilehdesti siv. 108
ndemme, ettd jdsen 1 p:nd tammik. 1908 oli velkaa
padomaa 825 mk. Tammik. 10 p:vind maksaa hén
900 mk., siis 75 mk. enemmin kuin hin on velkaa.
Tiaméd maksu merkitian kahtena erdnd: maksanut 825
mk., josta lasketaan 6 °/o korkoa, koska summa kuu-
luu luoton maksuun ja: tallettanut 75 mk., josta las-
ketaan korkoa esimerkiksi 4 %o, koska talletuksille
talld tililli, ne kun ovat nostettavissa ilman irtisano-
mista, ei voi laskea samaa korkoa kuin tavallisille
talletuksille, joilla on irtisanomisaika.

Kun jisen nostaa tallettamansa rahat, merkitdéin
niille otoille laskettavaksi sama korko kuin miké
tilille panoille on merkitty. Ottojen taas noustua talle-
tettujen varojen yli, lasketaan ylinousevalle summalle
aikaisempi konttokuranttilainan korko.

Kirjanpitdjian tulee siis tarkoin huomata, milloin
panot ja otot koskevat myonnettyd luottoa, milloin
jisenen tallettamia rahoja.

Kun luoton kiyttoaika on kulunut umpeen, las-
ketaan korkoajat ja koron médrd seki toimitetaan
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yhteenlasku tilin molemmissa pédoma- ja korkosarek-
keissa ja vihennetdiin pienemmit summat suurem-
mista. Silloin néhdddn, miten paljon tilin kdyttijin
tulee maksaa padomaa ja korkoa tai miten paljon
hénelld mahdollisesti on saatavaa talletettuja varoja
kassalta.

Jos tilin kiyttdjd haluaa uutta konttokurantti-
lainaa seuraavaksi vuodeksi, ja osuuskassan hallitus
sen myontidd, avataan hinelle aivan uusi tili riippu-
matta vanhasta, joka sitd ennen kuitenkin on suori-
tettava loppuun. Télloin ei tilin kéyttijan kuiten-
kaan tarvitse velkaansa maksaa rahalla, vaan tapah-
tuu selvitys siten, ettid kirjanpitdji merkitsee velan
korkoineen suoritetuksi vanhassa tilissd ja kirjoittaa
sitten uuteen tiliin saman summan uudestaan tilin
kayttiajan velaksi (,saanut“puolelle).

Vastakirja, joka on annettu tilin kéyttijdlle, on
joka kerta kun otto tai pano tehdiin, esitettivi
kirjanpitgjille. Otot kuittaa siihen lainanottaja itse:
panot taasen kirjanpitdja. Vastakirjan kaava sivulla
109 osottaa, miten merkinnot vastakirjaan ovat tehtiviit.



V.
Tallettajain tilikirja.

Tallettajain tilikirja on pohjakirjana kaikille siis-
toonpanoille. Kullekin tallettajalle varataan kokonai-
nen sivi.  Kun sivu tulee tiayteen merkityksi, siirretdiin
silli oleva tallettajan tili lihinnéd seuraavalle tyhjille
sivulle.

Mitd tallettajain tilikivjan kiyttamiseen tulee,
selvidi se sarekkeiden otsakirjoituksista ja tilikirjan
mallilehdesti siv. 110.

Téassiic mainittakoon vaan, ettd sarekkeeseen 6
aina on merkittavi sddstosumma silloin kun talletus
tehddin tai tililtd rahoja nostetaan.

Laskettaessa kuukausia, joilta kustakin s#aésto-
summmasta maksetaan korko, on otettava huomioon,
ettd hallituksen johtosdénnon 30 §n mukaan korko
talletetuista. rahoista lasketaan sewraavan kuukauden 1
plivdstd ja ettd wlosotetulle summalle ei lasketa korkoa
sulti kuukaudelta, jona otto tapahtuu.

Jos siis tallettajain tilikirjan mallilehdellid las-
kemme kuukausien luvun, joilta korkoa sddstosum-
mille maksetaan saamme:

sddstosummasta  syysk. 30 pmda Smk. 10: 50
lasketaan korko lokakuun 1 p:viistd marraskuun 30
p:viiéin, siis kahdesta kuukaudesta, koska marras-
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kuussa tehty talletus kasvaa korkoa vasta joulu-
kuun alusta;

sidstosummasta marraskuun 5 pmi Sm. 12: 50
lasketaan korko vaan 1 kuukaudelta, joulukuulta.

Korko lasketaan sitten ottamalla huomioon
kuukausien lukumiirin kullekin sidiistosummalle,
kuitenkin vaan taysille markoille.

Vuoden kuluessa talletuksille kasvanutta korkoa
ei ilman eri irtisanomista makseta tallettajille rahassa,
vaan Usdtddn se aina vuoden vitmeisend pdivind talle-
tuspddgomaan, ikddnkwin tallettaja olisi pannut shis-
toon kasvanutta korkoa vastaavan rahasumman.

Kun uutta vuotta alotetaan, kirjoitetaan 3:mteen eli
asiasarekkeeseen, jattamélld pari rivia tyhjéksi, sanat:
Sddsti vuoden alussa, jotka alleviivataan; ja rahasumma,
Jjoka osottaa sadston jouluk. 31 p:néd ja johon on las-
kettu talletukselle kasvanut korko, merkitdén sarek-
keeseen 4, ikdinkuin vuoden alussa olisi talletettu
timmoinen rahamidrd. Sitten jatketaan tehtyjen
talletuksien ja ottojen sekil sdéstosumman merkitse-
mistid entiseen tapaan. Vuoden lopussa tai pitkin
vuotta lasketaan korkokuukaudet kullekin sdéistosum-
malle sekid koron médrd.

Ottamalla mallilehdessd v. 1905 tehtyjé talletuk-
sia ja ottoja esimerkeiksi, saamme:

sidstosummalle tammik. 1 pmd Smk. 12: 63
lasketaan korko 1 kuukaudelta (tammik.).

siastosummalle tammik. 10 pmnid Smk. 14: 13
lasketaan korko vasta helmik. 1 p:std huhtik. lop-
puun, siis 3 kuukaudelle (helmik., maalisk., huhtik.).

sidstosummalle huhtik. 25 pmid Smk. 15: 13
lasketaan korko toukok. 1 pisté heindk. loppuun, siis
3 kuukaudelle (toukok., kesik., heindk.).
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sidistosummalle heindk. 31 p:nd Smk. 18: 13
lasketaan korko elokuun 1 p:std syysk. 1 p:viin, siis
1 kuukaudelle (elok.);

sidistosummalle elokuun 11 pmnéd Smk. 20: 13
ei lasketa korkoa, koska se ei ole ollut talletettuna
kokonaista kuukautta;

sddstosummalle syysk. 5 p:nii Smk. 15: 13 laske-
taan korko syyskuun alusta syysk. loppuun, siis 1
kuukaudelle (syysk.);

sifistosummalle lokak. 2 pmi Smk. 17: 13 laske-
taan korko lokakuun alusta (otaksuttu, etti 1 p:vi
oli pyhéipiivé) marraskuun loppuun, siis 2 kuukaudelle
(lokak., marrask.);

sidistosummalle jouluk. 20 pmnd Smk. 14: 13
lasketaan korko joulukuun alusta jouluk. loppuun,
siis 1 kuukaudelle (jouluk.).

Kasvanut korko lisdtdin joulukuun 31 p:né talle-
tuspddomaan.

Kun talletuskuukaudet (sareke 7), joista korko
maksetaan, lasketaan yhteen, ei niiden summa koko
vuoden kestiéineestd talletustilistd saa olla suurempi
kuin 12. Jos talletustili on avattu esim. helmik. 20
péivind ja kaikki talletetut rahat on otettu ulos kesik.
10 pmi, eikd talletuksia tilille sen jilkeen ole tehty
vuoden loppuun mennessi, on talletuskuukausien luku 3
(maalisk., huhtik., toukok.). Jos tililld on ollut tal-
letuksia tammikuun 20 p:vistd heindkuun 5 p:vilin
ja sitten on uudestaan tehty pano syyskuun 31 p:ni,
eikii kaikkia ennen vuoden viimeistd piivid ole otettu
ulos, tulee korkokuukausien yhteenlasketun summan
olla 8 (helmik., maalisk., huhtik., toukok., kesik.,
lokak., marrask., jouluk.). :

4
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Tallettajain tilikirjaan on sarekkeeseen 9, ,Muis-
tutuksia“, varovaisuuden vuoksi paras merkiti sen
henkilon nimi, joka s#istokirjan omistajan puolesta
on kulloinkin kédynyt rahoja nostamassa. Jos tallet-
taja itse tahi hénen holhoojansa nostaa rahoja, niin
ei timmoinen merkitseminen ole vilttdméttd tarpeen,
vaikkei se haittaakaan.

Saastokirja.

Tallettajain tilikirjan kanssa yhtdrinnan on kéy-
tettavi tallettajalle annettavaa sidéstokirjaa (vastakir-
jaa), jonka sarekkeet muutoin vastaavat tallettajain
tilikirjaa, paitsi ettd koron laskemista varten tarvit-
tava, kuukausien lukua osottava sareke ja koron mer-
kitsemistd varten tarvittava korkosareke puuttuu.

Kun sédstokirja annetaan tallettajalle, on se
osuuskassan hallituksen puolesta vahvistettava. Se
tapahtuu siten, etti yksi tai mieluummin kaksi halki-
tuksen jasentd kirjoittavat osuuskassan nimen ja omat
nimens# siistokirjan otsakelehdelle.

Otsakelehdelle kirjoitetaan vield séistokirjan nu-
mero, tallettajan nimi, ammatti ja asuinpaikka seké
syntymévuosi ja holhoojan nimi, jos tallettaja on ala-
ikdinen.

Jos talletukseen ndhden on asetettu erityisié
ehtoja, kuten ettd ainoastaan joku mééritty henkilo
saa ottaa rahoja talletukselta tai ettd talletus
saadaan nostaa vasta vissin ajan kuluttua y. m. s.,
ovat ne s#dstokirjassa mainittavat sitd varten vara-
tulla sivulla.
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Osuuskassan hallituksen tulee muuten muistaa
vaatia, etti siidistokirjat jokaisen kalenterivuoden lo-
puttua tuodaan osuuskassaan verrattavaksi osuuskas-
san tilikirjojen kanssa ja kasvaneen koron merkitse-
mistd varten.



Korkosaatavat.

VL.
Tilien péaadttaminen.

1) Valmistavia tehtavia.

Ennenkuin vuoden padtyttyd kaydain késiksi
tilien pddttimiseen (voitto- ja tappiotilin seki tilinase-
man laatimiseen), tulee tarkastaa, onko osuuskassalla
kuluneelta vuodelta mitdén saatavia jiseniltd tai
muilta ja onko osuuskassalla mitiin maksettavia
(velkoja) ja kenelle sekd miten paljon, joita vield ei
ole merkitty kirjoihin. Koska ne vaikuttavat vuoden
lopputulokseen ja jotta ne kévisiviit selville tileisti,
ovat ne huomioon otettavat ja niitd koskevat mer-
kinnot nyt tehtivit paiviikkirjaan. Merkintioji tehdessé
ei rahatilid kiytetd, koska suoritusta ei vield ole tapah-
tunut. Ne merkitdin vaan piadttyneen vuoden tuloi-
hin ja menoihin Auuluviksi.

Jos ne jatetddn kirjoihin merkitseméttd, ei tilin-
péitos osota vuoden liikkeen todellista tulosta.

a) Osuuskassan saatavat.
Korkosaatavat.

Kun vuosi on kulunut umpeen, tarkastetaan en-
siksi, ovatko kaikki lainansaajat jo suorittaneet kaikki
tilivuoden ajalla maksettavat korot, vai onko niitd
vield perimétti.
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Muist. Osuuskassan hallituksen ja kir-
janpitijin tulisi muuten vaatia, ettd lainansaa-
jat ajoissa maksavat koron lainoistaan,
niin ettd koko korkosaatavia ei esiintyisi
tileissd. Niisti on kirjanpitdjilli vaan turhaa
lisdtyota.

Jos korkosaatavia kuitenkin on, ja vain muuta-
milta jiseniltd, merkitddn ne erikseen lueteltuina paivi-
kirjaan, kuten mallikirjanpidossa jouluk. 31 pmi tehty
merkinté Olli Niskalta saatavasta korosta (42 p) 0sot-
taa, siis 3:nteen sarekkeeseen:

Korkosaatava Olli Niskalta lainasta N:o 11.

Korkosaatava N. N:ltd lainasta N:o 00 j. n

Lainan numeroa ei koskaan saa jittdd pois.

Mutta jos korkosaatavia on usealta jise-
neltd, niin ettd erikseen luetteleminen kuluttaisi
liian paljon piivikirjaa, kirjoitetaan korkosaatava kul-
takin jdseneltd (jos saman jisenen on maksettava korko
useammasta lainasta, kustakin lainasta erikseen) eri
luetteloon (paperille) ja kaikkien korkosaatavien
summa, esim. 26 mk. 75 p., merkitiin péivikirjaan
yvhten# erini:

s Korkosaatavia jaseniltd eri luettelon mukaan©.
Tamé luettelo on sitten siilytettivi tililiitteiden jou-
kossa.

Jotta korkotilin antopuolella nikyisivit kaikki
ne korkotulot, jotka vuoden ajalla lainattuina olleet
varat ovat tuottaneet, huolimatta siitid, ovatko velalli-
set vuoden lopussa jo maksaneet ne vai eivit, siirre-
tdédn korkosaatavat joulukuun 31 piivind korkotililta
lainanottajain tiliin. Tdmé tapahtuu siten, ettd korko-
saatavat merkitadn korkotiliin ikiddnkuin ne jo olisivat
maksetut ja lainanottajain tiliin lainaksi saaduiksi: siis



Saatavat yh-
teisostoista.
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Lainanottajat Korot 5
T Ao i |
| saaneet !antaneet saaneet iantaneet‘
| etttz jats] 21 k L2,
| e | |
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26: 75 | fdiiia| | 26:75

Muist. 1. Korkosaatavia ei saa merkiti
rahatiliin saaduiksi, kuten joskus osuuskassoissa
on tehty, vaan ovat ne merkittivit, kuten ylem-
pénd on selitetty.

Muist. 2. Sellaisia saatavia kuin esim.
Keskuslainarahaston osakkeesta pisttyneeltd vuo-
delta mahdollisesti tuleva osinko tai Hankkijalta
mahdollisesti saatava vuosivoitto tehdyistd yh-
teisostoista, ei oteta huomioon saatavina, koska
asianomaiset liikkeet paattiviit osingon tai vuosi-
voiton jakamisesta vasta mythemmin, eiki
osuuskassa siis vuoden vaihteessa, jolloin se
paattaa tilinsd, vield tied#, saadaanko sitd ollen-
kaan ja miten paljon. Ne merkitdén kirjoihin
vasta kun ne on saatu, siis seuraavan vuoden
tileihin, ja esiintyvit siis vasta seuraavan vuo-
den tilinp#itoksessi.

Korkosaatavat konttokwranttilainoista Kkisitellddn
aivan samoinkuin velkakirjakorkosaatavat. Parasta

on kuitenkin merkiti konttokuranttikorkosaatavat
erikseen muista korkosaatavista.

Saatavat yhteisostoista.

Jos osuuskassan jisenet vuoden péaittyessi ovat
velkaa yhteisostotavaroista, sanokaamme 200 mk., on
niistd saatavista, samalla tavalla kuin korkosaatavista-
kin, laadittava luettelo eri paperille ja saatavien summa
joulukuun 31 pdivini siirrettivé yhteisostojen tililtd
lainanottajain tiliin.
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Témi tapahtuu siten, etti kirjoitetaan asiasarek-
keeseen (sareke 3): ,Saatavia yhteisostoista® ja
summa merkitiin yhteisostojen tilin ,antanut“ puo-
lelle ja lainanottajain tilin ,saanut“ puolelle. Nami
saatavat pysyviit siis, samoinkuin korkosaatavat,
edelleen saatavina, vaikka ne on siirretty lainanotta-
jain tiliin, jotta yhteisostotilin loppusummista n#h-
tdisiin, miten paljon vuoden yhteisostoista on ollut
menoja ja miten paljon tuloja.

v‘ Lainanottajat ‘ ’ Yhteisostot
L ;

saaneet !antaneet ‘ saaneet | antaneet
200:—‘ ‘ ’ ‘200:—‘

| | I I

Jos vuoden lopussa vield loytyy tavaraa varas-
tossa, on sen arvo laskettuna ostohinnan mukaan,
johon varaston osalle tulevat ostokulut lisdtéén, siir-
rettdvii yhteisostotililtd joko omien varojen tai lainan-
ottajain tiliin. Siirto tehdddn siten, ettd varaston
arvo merkitddn yhteisostotilin oikeaan (antanut) ja
omien varojen tai lainanottajain tilin vasempaan (saa-
nut) puoliskoon. .

Asiasarekkeeseen merkitdin:

wLavaraa varastossa.“

Seuraavan vuoden tileji avattaessa merkitdén
varaston arvo yhteisostotilin vasempaan (,,saanut®) puo-
liskoon, jossa varasto tilinpdétostd varten tehdyn siir-
ron tapahtuessa oli.

Muist. Yhteisostosaatavia olisi muuten
mahdollisunden mukaan viltettivi pitkin vuotta,

eikd ainoastaan tiliii padttdessd. Niistd tahtoo
aina toimimiehille olla ikévyyksid, niitdi kun ei

Tavaraa va-
rastossa.



Saatavia jdse-
niltd Pellervo-
lehdistd.

Korkovelka
Keskuslaina-
rahastoon.
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kaikkia saada perityksi, kun tavara on myy-
jille maksettava. Yhteisostot olisivat jirjestet-
tivit siten, ettei tavaroita anneta pois, ennen-
kuin tilaaja on ne maksanut tai asia jirjestelty
siten, ettd tilaajalle (jos hién on osuuskassan
jisen) annetaan laina kassasta, milli hin mak-
saa tavarat; asia muuttuu silloin tavalliseksi
velkakirjasaatavaksi.

Jos osuuskassa on tilannut jasenilleen Pellervo-
lehted ja etukiiteen jdsenien puolesta maksanut koko
tilaushinnan tai osan siitd, miki maksu tilaus-
laskua suoritettaessa on merkitty kulunkitilille, ja
niitd tilausrahoja vuoden lopussa vield on osuuskas-
saan takaisin suorittamatta, otetaan mne saatavien
joukkoon. Piiviikirjan asiasarekkeeseen (sareke 3)
kirjoitetaan :

wSaatavia jisenilti Pellervo-lehdisti“
ja summa siirretiddn sitten kulunkitililtd lainanottajien
tilille. Témé& tapahtuu siten, ettd saatava rahaméaara
merkitiin kulunkitilin ,antanut“ puolelle ja lainan-
ottajain tilin ,saanut“ puolelle.

Muist. Saamatta olevia osuusmaksuja ku-
luneelta vuodelta ei oteta saatavien joukkoon.

b) Osuuskassan maksettavat.
Korkovelka Keskuslainarahastoon.

Korko padttyneelti vuodelta on seuraavan tam-
mikuun kuluessa suoritettava Keskuslainarahastoon.

Kun Keskuslainarahastosta uuden vuoden aivan
ensimmiisind piivind saapuu jokaiselle siltd lainoja
saaneelle osuuskassalle ote kassan tilisti Keskuslaina-
rahaston kanssa, on parasta, etti osuuskassat eivit
piita tilejinsd ennenkuin ovat saaneet timén otteen,



57

josta nikyy, suuriko kassan piddomavelka Keskus-
lainarahastolle on sekid paljoko siitd on korkoa mak-
settava. Tialld tavoin tulevat mahdolliset erehdykset
kirjanpidossa ja kysymyksessi olevan koron laskemi-
sessa viltetyiksi. Tiliotteen tultua on heti tarkas-
tettava, ettd se on yhtdpitivia osuuskassan tilikirjan
kanssa.

Jos korko suoritetaan kohta tiliotteen saatua ja
tilien vield padttAméttd ollessa, merkitidin se péivi-
kirjaan maksetuksi joulukuun 31 péivéng, niinkuin
mallikirjanpito osottaa. Ja téssd tapauksessa osuus-
kassalla siis ei ole mitiiin korkovelkaa Keskuslaina-
rahastoon.

Mutta jos sitd ei kohta makseta ja tilit sitd
ennen tahdotaan péittad, siirretdéin korkovelka (10: 43)
korkotililtdi lainanantajain tilvin, jotta korkotilin meno-
puoli (vasenpuoli) néyttiisi, paljonko osuuskassan on
ollut maksettava korkoja vuoden aikana K:rahastosta
lainaksi otetuista varoista. Siirtdminen tapahtuu si-
ten, ettd piivikirjan asiasarekkeeseen (sareke 3) kir-
Jjoitetaan:

» Keskuslainarahastolle maksettava kovko*

ja summa merkitién korkotilin vasempaan (saanut) ja
lainanantajain tilin oikeaan (antanut) puoliskoon.

Lainanantajat

i Korot

saaneet | antaneet ' saaneet | antaneet

, |
l 10: 43 | 110:148
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Korkovelka muille.

Jos osuuskassalla vuoden piittyessi on korko-
velkaa pddomalainoista jollekin yksityiselle henkilolle
tai muualle, merkitdin tim# korkovelka pdiviikirjaan
samalla tavalla kuin korkovelka Keskuslainarahastoon.
Asiasarekkeeseen (sareke 3) kirjoitetaan silloin:

»N. N:lle maksettava korko“.

Talletuksille tuleva korko.

Sadstoonpannuille eli osuuskassaan talletetuille
rahoille on niinikdin vuoden lopussa laskettava niille
tuleva korko. Titd korkoa ei kuitenkaan ilman eri
pyyntoda makseta tallettajille, vaan lisitddn se jouluk.
31 pmé talletuspadiomaan. Tami tapahtuu siten, ettd
asiasarekkeeseen kirjoitetaan:

»Korko talletuksista siirretty pddomaan. Liite N:o 00%,

ja korkojen yhteenlaskettu summa siirretdéin korko-
tililtd talletusten tiliin, kuten mallikirjanpidosta né-
kyy (jouluk. 31 p.).

Muzst. Talletuksille maksettavista ko-
roista on eri paperille laadittava luettelo, jossa
kullekin talletukselle tuleva korko mainitaan
erikseen. Kun korot ensin lasketaan talletta-
jain tilikirjaan, kootaan ne vaan t#std tuohon
luetteloon yhteen paikkaan. Tuettelo on siily-
tettiva tililiitteiden kanssa.

Kuten kaikista mainituista toimenpiteistd tilin-
padtoksen valmistamista varten nikee, tarkottavat
niissé tehdyt merkinnot ja siirtimiset tilistd toiseen,
ettd kysymyksessd olevat saatavat ja maksettavat
tilinpaiatoksen tekemistd varten lisiitidin asianomaisten
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velallisten tai saamamiesten padomatiliin, jotta yh-
teisostotilin, korkotilin ja kulunkitilin loppusummista
kéavisi selville, miten paljon niama tilit kaikkiaan vuo-
den kuluessa ovat ,saaneet* (paljonko kassalla niistd
on ollut tai tulee olemaan menoja) ja miten paljon
ne ovat ,antaneet* (paljonko kassalla niistd on ollut
tai tulee olemaan tuloja), vaikka kaikkia ei vield ole
maksettu kassasta tai kassaan kannettu.

Mauist. Jotta piittyneen tilivaoden liike-
tapahtumista aiheutuvat suoritukset, jotka mak-
setaan vasta uuden vuoden alussa, vaikka olisi-
vat olleet maksettavat jo joulukuun lopussa,
voitaisiin, mikidli mahdollista, merkiti vuoden
viimeisen# pHiving toimitetuiksi, on hyvi, ettei
tileji aivan joulukuun viimeisend piiviing eiki
kohta tammikuun alkupiiivinikiitin paateti. Monta
piivid tileji ei kuitenkaan pidd pitdda paatta-
matti. 4

2) Tilien yhteenlasku.

Kun kaikki tilivuoden liiketapahtumiin kuuluvat
eriit edellisessi mainitulla tavalla ovat péivikirjaan
merkityt, vedetdan viivottimen avulla siisti viiva koko
aukeaman yli viimeisen merkinnon alle.

Sitten toimitetaan yhteenlasku kaikissa tileissi
ja samanlainen loppusummien {farkkailu-yhteenlasku
kuin tilien summia sivulta toiselle siirrettiessi on tehty.

Jos loppusummat tarkkailu-yhteenlaskussa huo-
mataan oikeiksi ja voitto- ja tappiotili, johon tarvi-
taan noin 20 rivii, ei endd mahdu tille sivulle, siir-
retddn loppusummat seuraavalle sivulle.

Sitten ryhdytddn tileji lopullisesti paidttdméén.
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3) Tilinpaatos.

Tilinpéditoksessd on kaksi osaa.

Toisessa selvitetdin, miti tuloja ja menoja osuus-
kassalla on ollut tilikauden (vuoden) kuluessa. Sitd
sanotaan wvoitto- ja tappiotiliksi.

Toisessa selvitetdin, mitd varoja ja velkoja osuus-
kassalla on vuoden pédttyessi. Sitd sanotaan filin-
asemaksi.

Sekid voitto- ja tappiotili etté tilinasema tehdadn
ensin eri paperille ja vasta kun ne huomataan oikein
tehdyiksi, kirjoitetaan ne piivakirjaan.

Muist. Kun tilinpiitoksessi puhutaan
tuloista ja menoista, ei niilla tarkoiteta samaa
kuin rahatilin tuloilla ja menoilla. Rahatiliin
merkitifin  esim. tuloksi kaikki lainat, jotka
osuuskassa ottaa, koska niiden raham#iri jou-
tuu (tulee) osuuskassan ,kukkaroon“. Mutta
néim# rahat on osuuskassa aikanaan velvollinen
suorittamaan takaisin, ne jdiviit sen velaksi.
Tilinpiitoksessd sitid vastoin ei voi tuloksi kat-
soa muuta kuin sellaisia raham#irii, jotka lo-
pullisesti jiivit kassan omiksi; fodelliset tulot.
Sellaisia ovat esim. korkotulot, voitto yhteisos-
toista, tulot myydyisti kaavoista j. m. s. Ai-
noastaan nédm# merkitiiin siis voitto- ja tappio-
tiliin tuloiksi. Samoin on menojen laita. Raha-
tiliiln on menoksi merkitty esim. jisenelle an-
nettu laina. Mutta sen vaatii osuuskassa aika-
naan takaisin, se siis ei ole lopullinen meno;
se kuulun osuuskassan varoihin. Tilinp#dtok-
sessi otetaan huomioon vain fodelliset menot,
esim. kulungit, korkomenot j. m. s. Ne merki-
tiddn siis voitto- ja tappiotiliin menona.
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Ensin laaditaan
a) Voitto- ja tappiotili.

Kun voitto- ja tappiotilissi otetaan huomioon
vain osuuskassan sworanaiset eli lopulliset tulot ja
menot, ei voitto- ja tappiotilid tehtdessd tarvitse vii-
littdd muista péivikirjan sarekkeista kuin korkojen ja
kulunkien sekd yhteisostojen sarekkeista. Jos korot ja
kulungit ovat merkityt samaan sarekkeeseen (10),
ovat ne eri paperilla erotettavat toisistaan, jotta nih-
taisiin erikseen, paljonko on ollut korkotuloja ja pal-
jonko korkomenoja; miten paljon kulunkimenoja ja
miten paljon erindisid satunnaisia ,kulunki“-tuloja
(miten paljon kulungeista on saatu takaisin).

Voitto- ja tappiotilii laadittaessa luettelemme
ensin osuuskassan todelliset tulot.

Tulot.

Ottamalla mallikirjanpidon esimerkiksi, niemme,
ettd osuuskassalla on ollut suoranaisia eli lopullisia
tuloja:

Korkotuloja. Ne merkitiin ensimmiiiseksi tulo-
jen joukkoon; mallikirjanpidon mukaan siis: korko-
tuloja 15: 59.

Muist. Miten paljon osuuskassan jise-
nilld lainana olleet varat ovat tuottaneet kor-
koja, ni#hdidin ensimmiisenii vuotena suoraan
korkotilin oikean puoliskon loppusummasta, jos
kulungit eiviit ole yhdistetyt tihiin sarekkeeseen.
Jos korot ja kulungit ovat merkityt samaan
sarekkeeseen, ovat ne erotettavat toisistaan,
kuten jo #sken on mainittu. Seuraavina vuo-
sina tulee muistaa korkotilin molemmista puo-
liskoista  vihentidd edelliseltd vuodelta tilille

Korkotuloja.
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siirretyt korkosaatavat ja korkovelat seki niiden
maksua koskevat merkinnot, jotta korkotulona
ja-menona esiintyisi yksinomaan tilinp#itosvuotta
suoranaisesti koskevat loppusummat. Ellei niin
tehdi, eiviit korkotulot ja -menot ilmaise tilivuo-
den korkotuloja ja -menoja, vaan sisiiltyy niihin
osa jo edellisessd tilinp#itoksessi huomioon-
otettuja korkotuloja ja -menoja.

Muuten on muistettava, . ettd voitto- ja
- tappiotiliin ¢7 merkitd puhdasta korkotuloa
(korkomenot = viihennettynii korkotuloista), vaan
merkitiin korkotulot kaikkiaan tuloksi ja korko-
menot kaikkiaan erikseen menoksi.

Voitto yhteisostoista.

Toinen tuloerd on voitto yhteisostoista. Erotuk-
sesta yhteisostotilin saanto- ja antopuolen loppusum-
mien vililli ndemme, ovatko yhteisostot tuottaneet
voittoa vaiko tappiota. Kun antopuoli (oikea) on suu-
rempi, ovat ostot antaneet woittoa; kun saantopuoli
(vasen) on suurempi, ovat ne tuottaneet fappiota.
(Tassé on otaksuttu, ettd mahdollisesti vield varas-
tossa olevan tavaran hinta on siirretty yhteisostoti-
liltd lainanottajain tilin saantopuolelle). Mallikirjan-
pidosta niikee, etti yhteisostoista on saatu voittoa
Smk. 17: 50. Tdméd summa merkitdéin siis tuloksi
voitto- ja tappiotilille: ,Voitto yhteisostoista Smk.
T al)

Muist. Jos yhteisostot olisivat tuottaneet
tappiota, merkittdisiin se voitto- ja tappiotiliin
menojen joukkoon, eikii tulojen joukossa silloin
mainittaisi yhteisostovoitosta mitiin, koska siti
el olisikaan.
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Muita tuloja.

Niéihin kuuluvat kaikenlaisista lanketeista ja Muita tuioja.

kaavoista seki siddstokassavastakirjoista saadut tulot.
Toisissa osuuskassoissa kannetut ,postirahat kuulu-
vat myoskin ,muihin tuloihin®. N&itd on mallikirjan-
pidon mukaan ollut kaikkiaan 90 pennié.

Ylimddrdisesti maksetut perustamiskuwlut merkitdin
tulojen luetteloon viimeiseksi. T#td tuloa osuuskas-
salla luonnollisesti ei ole muussa tapauksesa kuin
jos osuuskassan jdsenet vapaasta tahdostaan ylimaa-
riisesti ovat suorittaneet perustamiskulut tai osan
niistd. Tém#d tulo nidhddin kulunkitilin oikeasta
puoliskosta ja on se erotettava muista kulunkitu-
loista. Mallikirjanpidossa on tétd tuloa ollut Smk.
10: — ja se merkitty siis tulona voitto- ja tap-
piotiliin.

Kun nim# tulot ovat merkityt, on voitto- ja
tappiotilin tulopuoli seuraavanlainen:

Bosketdlojas: nojodrail wiliham ole Biiia Sk 18:69
Viiblo, yhteisosboista -ii1i0v, i, o sionagildd0
Muita tuloja. . . . Wi 90

Jiasenet ylimadr. maksaneet perustamlsk 5 10:—
Tuloja yhteensd Smk. 43: 99

Sitten luetellaan kaikki suoranaiset menot.

Menot.
Fdellisen vuoden tappio.

Jos osuuskassan tilinpdétos jonakuna vuonna on Edeuisen vuo-
den tappio.

osottanut tappiota, on téméi tappio seuraavan vuoden
tilinpiiiitoksessi  (voitto- ja tappiotilissd) mainittava
ensimmiiiseni menojen joukossa.

-
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Korkomenot.

Korkomenot ensi vuonna nihdiin korkotilin
vasemman (,saanut“) puoliskon loppusummasta. Jos
korot ja kulungit ovat merkityt samaan sarekkeeseen,
ovat korkomenot erotettavat kulunkimenoista.

Korkomenot niinhyvin Keskuslainarahastoon kuin
tallettajille ja muille merkitdin yhteni summana:
»~Korkomenoja Smk. 00: 00%.

Mallikirjanpidon mukaan on korkomenoja ollut
Keskuslainarahastoon ja tallettajille yhteensi Smk.
10: 60.

Muist. Samoinkuin korkotuloista pu-
huttaessa mainittiin, on korkomenoissakin muis-
tettava vihentdd siirto edelliselti vuodelta sa-
rekkeen loppusummasta.

Kulungit. Miten paljon osuuskassalla yhteensa
on ollut kulunkimenoja ensi vuonna, nihdaén kulunki-
tilin vasemmasta (saanut) puoliskosta siind tapauk-
sessa, ettei niitd ole merkitty korkojen sarekkeeseen.
Kulunkimenoja ei merkita voitto- ja tappiotiliin yhtens
summana, vaan jaetaan ne laatunsa puolesta seuraa-
viin eriin, jotka luetellaan erikseen:

perustamiskulut, joihin kuuluu sddntgjen lunastus

ja siitd sekd kassan perustamisesta aiheutuneet

kulut (mallikirjanpidossa Smk. 38: 65) seké
ensimmaiisestd rekisterdimisestd aiheutuneet ku-

lut (Smk. 2: —), yhteensi siis Smk. 40: 65,

kirjanpitijin palkkio, jos sellainen mak-
setaan. Mallikirjanpidossa Smk. 5: —,

posti- y. m. konttorimenot*. Niihin kuulu-
vat postikulut, poytikirjat, kirjoitustarpeet, liit-
teiden sailyttimiseksi hankitut kannet, kaiken-
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laiset kaavat ja lanketit, sddstokassavastakirjat
y. m. s. sekd kaupparekisteriin muutosilmoituk-
sista aiheutuneet kulunkimenot. Ne merkitiin
kaikki yhtend summana. Mallikirjanpidossa
133195
Muist. Jos edellisen vuoden voitto on
merkitty kulunkitilille, on se, samoinkuin sité
koskevat siirrot voittoa jaettaessa, erotettava
kulunkitilin loppusummista.

Elrinditsiii menoja.

Tillaisina pidetdin suoritettu padsymaksu ,,Hank-
kijaan“ liittyessd, edustajien matkakulut osuuskas-
sojen yhteisiin kokouksiin ja muut sellaiset menot,
jotka eivéit suorastaan kuulu osuuskassan varsinai-
siin hoitokuluihin, nim. kirjanpitdjin palkkioon ja
posti- y. m. konttorimenoihin. Mallikirjanpidossa ei
erindisida menoja ole ollut kuin ,Hankkijan“ pidsy-
maksu Smk. 5: —.

Poistot. Menojen joukkoon kuuluu vield se arvon
vihennys, joka on tapahtunut kalustossa ja velka-
kirjoissa tali muissa arvopapereissa sen kautta, ettd
koko lainaksi annettua summaa ei ole saatu takaisin
tai kun arvopaperia (osaketta tai muuta sellaista)
myydessd on syntynyt tappiota.

Kaluston kuoletus.

Osuuskassojen hallitusten ohjesdéinnén mukaan
on kaluston arvosta yleensd vuosittain poistettava
vihintdin 10°o. Tdm& merkitdin voitto- ja tappio-
tiliin menoksi.

(1]

Erindisid
menoja.

Poistot.

Kaluston
kuoletus.
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Poisto velkakirjasaatavista y. m. arvopapereista.
Jos jotakuta velkakirjasaatavaa tai osaa siitd ei ole
perittiessd saatu takaisin, on saamatta jdinyt summa
merkittavi menoksi voitto- ja tappiotiliin.

Arvopapereissa y. m. s. tapahtunut arvon vihen-
nys merkitdin niinikddn menoksi' semmoisena kuin
sen tiedetiiin olevan. Kaluston kuoletus ja poisto vel-
kakirjasaatavista seki arvopapereista luetellaan voitto-

ja tappiotilissi kukin erikseen.

Mallikirjanpidossa ei osuuskassalla ole mitdidn
kalustoa eikdi muuta poistettavaa, joten voitto- ja tap-
piotilin menopuoli siis osottaa:

Korkomenoja '/, #." o0 7 Smk. 10:60
Perustamiskuluja i . 40:65
Kirjanpitdjin palkkio . . . % 5:

Posti- y. m. hoitokuluja . . 895

g
Erindisia’ mengja*t’, TN 2 G R
Menoja yhteensd Smk. 75: 20

Vertaamalla voitto- ja tappiotilin tulojen ja me-
nojen loppusummia toisiinsa, saadaan selville, onko
kassan liike tuottanut voittoa vaiko tappiota. Jos
tulojen . summa on swurempi kwin menojen summa, On
liike tuottanut wvoittoa, jos taasen menojen summa on
suurempi, on liike tuottanut tappiota.

Tehdyssid laskelmassa tuloista ja menoista ndem-
me, etti tuloja on ollut yhteensi Smk. 43: 99 ja menoja
Smk.- 75:20.  Menopuoli on siis Smk. 31:21 tulo-
puolta suurempi, ja osottaa tdmad, etti kassalla on
ollut tappiota Smk. 31:21, mikd on syntynyt sen
kautta, etti osuuskassa alotti liikkeensi Sm:kan 40: 65
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suuruisella velalla (perustamiskustannukset), ja tast&
on viela jalelld 31:21.

BErotus tulojen ja menojen vililli Kkirjoitetaan
sitten, jos se osottaa fappiota, tulojen puolelle tappiona

ja jos se osottaa wvoittoa, menojen puolelle voittona -

Talla tavoin tasataan voitto- ja tappiotilin tulo- ja
menopuoli, niin etti niiden loppusummat tulevat
yhti suuriksi. (Vertaa voitto- ja tappiotiliin malli-
klI‘JdnpldO‘sSd siv. 98 ja 100).

Muast. 1. Tehdyata voitto- ja frtppu)tdhtd
niemme, etti kaikki tulot ovat saadut asian-
omaisten sarekkeiden (tilien) oikeasta puolis-
kosta ja kaikki menot sarekkeiden vasemmasta
puoliskosta. :

Muist. 2. Kun osuuskassan litke kily
monipuolisemmaksi, saattaa mahdollisesti esiin-
tyd useampia tulo- ja menolajeja kuin miti
ylempini tehdyssii voitto- ja tappiotilissii- esiin-
tyy. Ne ovat luonnollisesti otettavat mukaan
voitto- ja tappiotiliin, kuten muutkin tulot ja
menot.

Edellisen vuoden wvoiton merkitseminen voitto- ja
tappiotiliin.

Jotta voitto- ja tappiotilistd kiivisi selville, miten
edellisen vuoden voitto on kaytetty, merkitéiin voiton
médrd edellisen tilinpddtoksen mukaan voitto- ja
tappiotiliin tulona.

Menopuolelle merkitddn sitten:

Siirretty vararahastoon . . Smk. 00: 00
Korkoa osuusmaksuille- . . . 00:00
Jadnnos siirretty vararahast. SA00:.00

(kiayttorahastoon)

Edellisen vuo-
den voitto.
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Jos osa voitosta on jadnyt kiyttdméattd, merkitidn se
menopuolelle niin:

Voitto- ja tappiotilille jadinyt Smk. 00: 00.

Niiden erien summa menopuolella, jotka osottavat,
miten voitto on kiytetty, on oleva yhtd suuri kuin
voiton méird tulopuolella.

* Edellisen vuoden voiton merkitseminen voitto-
ja tappiotilille ei siis vaikuta kuluneen vuoden tulok-
seen voitto- ja tappiotilissi, koska se yhtd suurena
tulee merkityksi sek#d tulo- ettd menopuolelle.

Parasta on muuten, etti osuuskassat eivit jéitd
voitosta mitiddn kéyttimittd, vaan siirtdvit sen heti
vararahastoon tai, jos se jo on tiyteen midrdénsi
kartutettu, kéyttorahastoon. Silld kiyttamitta olevan
madrdn siirtdminen vuodesta toiseen tuottaa * vaan
kirjanpitdjalle vaikeuksia.

Kun voitto- ja tappiotili on saatu valmiiksi,
laaditaan

b) Tilinasema,

jossa luetellaan kaikki osuuskassan varat erikseen
ja velat erikseen.

Tilinasemaa laadittaessa tarvitsemme varoja
varten rahatilin, lainanottajien ja omien varojen sarek-
keet, niin myoskin yhteisostojen sarekkeen, mikiili
vhteisostotavaroita on kassan hallussa, eiké niiden
arvoa voida siirtdd lainanottajain tiliin kenenk#dn
velaksi. Velkoja varten osuusmaksujen, lainananta-
jien, tallettajien ja omien varojen sarekkeet.
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aa) Varat.

Naroja ovat: kdteiset rahat, lainassa olevat rahat,
korkosaatavat jdseniltii, osakkeet ja muut sentapaiset
arvopaperit, kalusto, saatavat yhteisostoista, kassan huos-
tassa ehki oleva tavaravarasto sekdé mahdolliset muut
saatavat. &

Kiiteiset rahat.

Varojen joukkoon otamme ensin kijanpitdjin Kateiset rahat.
hallussa 31 p:nd joulukuuta olleet kiiteiset rahat,
joiden summan luonnollisesti tulee olla yhtipitivi
rahatilin osottaman rahasééiston kanssa 31 p. jouluk.
Mallikirjanpidossa on kiiteistd rahaa Smk. 8: 54.

Lainassa olevat rahat.

Jisenilld velkakirjoja vastaan lainassa olevat Lainassa olevat
rahat saamme selville sarekkeesta 8. Sarekkeen "
saanto- ja antopuolen loppusummien erotus osottaa,
miten paljon jésenilli vuoden lopussa yhteensd on
kassalta lainana. T#ssid on kuitenkin muistettava,
ettd vuoden péadittyessid lainanottajain tiliin siirretyt
saatavat (korko-, yhteisosto- ja muut mahdolliset
saatavat) ovat vihennettiviit saantopuolen loppusum-
masta seké varojen luettelossa erotettavat varsinaisista
velkakirjasaatavista, jotka mainitaan erikseen. Malli-
kirjanpidossa on velkakirjasaatavia Smk. 1,250: —.

Tamé merkitdin toisena erdnd varojen luetteloon.

Muist. Jos voitto- ja tappiotilid laadit-
taessa velkakirjasaatavista on tehty poisto, on
timd luonnollisesti otettava huomioon tilinase-



massa, vihentdmilld velkakirjasaatavista pois-
tettu summa.

Korkosaatavat.

Korkosaatavat. Korkosaatavat jisenten lainoista saadaan myos-

Saatavat yh-
teisostoista.

Osakkeet ja
muut arvo-
paperit.

kin sarekkeesta 8, johon ne korkotililtd ovat siirretyt.
Mallikirjanpidossa on niitd 42 pennii.

Saatavat yhteisostoista.

Jos kaikki jdsenet eivit vuoden piittyessid ole
maksaneet yhteisostolla hankittuja tavaroita, on mak-
samatta oleva summa otettava saatavana varojen
joukkoon. Miten suuri timd summa on, nihddin
niinikédéin sarekkeesta 8, johon se vuoden lopussa on
siirrettivi yhteisostotililti.

Mallikirjanpidossa ei yhteisostosaatavia ole.

Muist. Velkakirjasaatavien, korkosaata-
vien ja yhteisostosaatavien yhteenlasketun sum-
man tulee olla yhtd suuren kuin erotus lainanotta-
jain tilin ,saanut* ja ,antanut“ loppusummien
villilla on.

Osakkeet ja muut arvopaperit.

Varojen joukkoon tulee vield ottaa osuuskassan
omistamat arvopaperit, kuten Keskuslainarahaston
osake tai osakkeet, ,Hankkijaan“ suoritettu osuus-
maksuméadrda j. m. s. Nidmid nidhddin omien varojen
tilin vasemmasta puoliskosta.

Mallikirjanpidossa on osuuskassalla 1 Keskus-
lainarahaston osake (Smk. 100: —) ja suoritettua
osuusmaksua Hankkijaan Smk. 25: —, yhteensi siis
Smk. 125: —.
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Muwist.  Jos jonkun arvopaperin hinta on
alentunut alle ostohinnan, merkitién arvopaperin
arvo siksi kuin sen tilinpiitosti tehdessi tiede-
tidin olevan.

Kaluston arvo.

Miki osuuskassan kaluston arvo on ollut, nih-
di#fin myos omien varojen tilin vasemmasta puolis-
kosta. Eri kalustokappaleiden arvo lasketaan yhteen.
Tatd summaa ei kuitenkaan merkitd kaluston arvoksi
sellaisenaan. ‘

Kalusto ei nim. siilytd raha-arvoaan muuttu-
mattomana. Se vihenee osaksi kulumisen kautta,
osaksi sen vuoksi, ettd siiti myytiessi el endfl saa-
taisi tiyttd hintaa. Tdmén johdosta on syyti alentaa
kaluston arvoa tilinpédtoksessid. < Miten tdmé poisto
toimitetaan, mainittiin jo voitto- ja tappiotilistd puhut-
taessa. Poistettu miird vihennetdaéin nyt kaluston
ostoarvosta ja jadnnos merkitdin tilinasemaan kalus-
ton nykyiseksi arvoksi.

Tavaravarasto.

Jos osuuskassalla vuoden péadttyessd on tavaraa
varastossa, on tidmikin otettava varojen joukkoon.
Tavaravaraston arvoksi pannaan sisiddnostohinta.

Mallikirjanpidon mukaan saamme varojen luet-
telon timdn nikoiseksi:

Kassa eli rahaségsté . . . . . . Smk. 8: 54
Lainattu osuuskassan jéisenille . . i 12500 o
Saamatta olevia juosseita korkoja . —: 42
Keskuslainarahaston osake . . . 3 100zt
Suoritettua osuusmaks. ,,Hankkgaan“ n 25¢ o

Varoja yhteensd Smk. 1,383: 96

Kaluston arvo.

Tavaravarasto.
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Kun kaikki osuuskassan varat ovat luetellut,
ryhdytién luettelemaan velkoja.

bb) Velat.

Velkoja ovat: jisenten suworittamat osuwusmaksut,
vararahasto, kiyttorahasto, pddomavelka Keskuslaina-
rahastoon, pddomavelka muille, tallettajain saamiset,
korkovelka Keskuslainarahastolle ja muille seki tavara-
velat yhteisostoista.

Osuwusmaksut.

Ensiksi otamme velkojen joukossa huomioon
jdsenten suorittaman osuusmaksumédrin.  Miten
suuri se on, ndemme sarekkeesta 6, jos ,antanut“ puo-
len summasta vihenndmme, mitd osuusmaksuja
vuoden kuluessa mahdollisesti on maksettu eronneille
jisenille takaisin. Erotus tietysti osottaa, paljonko
osuusmaksuja vield on osuuskassan hallussa.

Mallikirjanpidossa on osuusmaksuja Smk. 165: —.

Muist. Jos tappio on merkitty osuus-
maksutilin vasempaan puoliskoon (kts. siv. 100),
ei sitd vihennetd sarekkeen oikeanpuolisesta
summasta.

Vararahasto.

Vararahaston nidemme sarekkeen 11 oikealta
puolelta. Jisenten pidsymaksut ja sakkorahat pan-
naan nimittdin vararahastoon, joka on luettava osuus-
kassan velkoihin. - Tosin timé# velka (vararahasto)
ei joudu suoritettavaksi ennenkuin osuuskassa pure-
taan, mutta se on silti osuuskassan vastattavana.
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Kun edellisen vuoden vararahasto aina siirretdin
seuraavan vuoden tileihin, nidkyy tilin loppusummasta,
miten suuri vararahasto vuoden lopussa on.

Mallikirjanpidossa on se ensimmiisen vuoden
lopussa Smk. 7: —.

Kayttorahasto.

Kun vararahasto on kartutettu tiyteen médriin,
siirretdén pddsymaksut, sakkorahat ja osa voitosta
erityiseen kiyttorahastoon, joka loytyy samasta sarek-
keesta kuin vararahasto. Silloin on vaan muistettava
erottaa vararahasto kiyttorahastosta ja mainita molem-
mat erikseen tilinasemassa.

Velka Keskuslainarahastolle.

Osuuskassan padomavelka Keskuslainarahastolle
ja muille, joilta ehké on otettu lainoja, kay selville
sarekkeesta 7.

Vihentamilld sarekkeen oikean puoliskon sum-
masta vasemman puoliskon summan, saamme selville,
paljonko osuuskassa kaikkiaan vield on velkaa lainan-
antajille. Tilinasemassa on velka Keskuslainarahas-
toon erotettava muitten lainanantajain saatavista ja
kunkin lainanantajan nimi ja hinelle oleva velka
erikseen mainittava.

Muist. Mallikirjanpidosta niemme, etti
kassa vuoden lopussa on velkaa ainoastaan
Keskuslainarahastolle Smk. 1,229: 50.

Jos osuuskassalla tilii padtettiessi on ollut kor-
kovelkaa lainanantajille tai velkaa yhteisostoista ja
ndmé on siirretty lainanantajain tiliin, ovat ne erotet-

Kiyttérahasto.

Velka Keskus-
lainarahastolle.



Velkoja muille.

Tallettajain
saamiset.

Korkovelka.

Tavaravelka.
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tavat varsinaisista pddomaveloista, eikid erotus sarek-
keen oikean ja vasemman puoliskon loppusummien
vélilla silloin suoraan ilmaise pédomavelkaa.

Velkoja muille.

Miten naméi tileistii loydetddn ja miten ne ovat
erotettavat muista veloista, on mainittu Keskuslaina-
rahaston saatavan yhteydessi.

Tallettajain saamiset.

Osuuskassan velka tallettajille saadaan suoraan
sarekkeesta 9, jos sarekkeen oikean puoliskon loppu-
summasta vihennetiéin vasemman puoliskon loppu-
summa. Talletettu paioma ja korot merkitain yhteni
summana.

Mallikirjanpidossa on tallettajilla saamisia Smk.
13: 67.

Korkovelka Keskuslainarahastolle.

Jos osuuskassa ei ennen tilien padttimistd ole
suorittanut korkoa Keskuslainarahastoon, on se siir-
retty lainanantajain tiliin ja ndhddin siis tésti.

Korkovelka muille.

Miti korkovelasta Keskuslainarahastoon on sanot-
tu, koskee myoskin muita korkovelkoja ja mainitaan
ne tilinasemassa erikseen toisistaan.

Tavaravelka yhteisostoista.

Jos osuuskassa vuoden lopussa vield oli velkaa
tavaroista myyjille, siirrettiin se tilinpéddtostd valmis-
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tettaessa  lainanantajain tiliin ja oytyy siis sielti.

Tilinasemassa on se erotettava varsinaisista raha-

veloista ja merkittivd eri riville, esim. néin:

: Tavaravelkaa Hankkijalle (tai N. N:le) Smk.

000: 00.
Mallikirjanpidon mukaan ovat osuuskassan velat

siis:

Tstusivglcstgar V1" (7 (VONRIART S (HEPSEles 1 1680 su

Vararahasto . . . . ApesiIe ta ttu o T —

Laina Keskusldmdmhdstol Sk i = 1,229 50

Tallettajain saamiset . . . 4 13: 67
Velkoja \h‘reenﬁa Smk. 1,415: 17

Niinhyvin varat kuin velatkin lasketaan nyt
yhteen seki tarkastetaan, kummatko ovat suuremmat
ja mikd ero on. Jos voitto- ja tappiotili seki tilin-
asema ovat oikein tehdyt, huomataan silloin, ettd
erotus varojen ja velkojen vililld tilinasemassa on
sama kuin erotus tulojen ja menojen vililld voitto-
ja tappiotilissd. Varojen summan tulee olla saman
verran velkoja suuremman kuin tulot ovat menoja
suuremmat: erotus varojen ja velkojen vililld on siis
tdsmélleen vuoden voitto. Tai velkojen summan
tulee olla saman verran varoja suuremman kuin menot
ovat tuloja suuremmat; erotus velkojen ja varojen
vililla on télloin tdasmilleen vuoden tappio. Tappio
merkitién varojen tiytteeksi, voitto velkojen taytteeksi.
Yhteenlaskettaessa saadaan siten varojen puoli ja
velkojen puoli péittyméén samaan summaan.

Muist. Mallikirjanpidosta ndemme, etti varat
ovat Smk. 31: 21 velkoja pienemmiit; siis sama
erotus kuin menojen ja tulojen viililli.
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Asiata ajatellessa onkin aivan luonnollista,
ettd tulojen ja menojen vililli tiytyy olla sama
ero kuin varojen ja velkojen. Silli ennenkuin
kassa on alottanut liikettinsd, ei silld ole ollut
mititin tuloja eikd menoja yhtd vihin kuin
mitdiin varoja tai velkoja. Kaikki miti kassalla
on lainattuna jisenilti (osuusmaksut), Keskus-
lainarahastosta tai muilta, on sijoitettu velkakir-
jalainoihin kassan jisenille, Keskuslainarahaston
osakkeisiin, kalustoon tai muulla tavalla; miki
on sijoittamatta, lytyy puhtaana rahana kas-
sassa. Ellei kassalla vuoden kuluessa ole mitiin
suoranaisia tuloja tai menoja, pysyvit varat ja
velat yhtd suurina. Mutta jos on ollut suora-
naisia tuloja ja menoja ja tulot ovat olleet suu-
remmat kuin menot, niin Ioytyy erotus (voitto)
joko puhtaassa rahassa kassassa tai on se vuoden
kuluessa joko annettu lainaksi jisenille, sijoi-
tettu kalustoon tai muulla tavalla, joten varat
tulevat tuota erotusta suuremmiksi, ja juuri
saman verran velkoja suuremmiksi kuin tulot
ovat olleet menoja suuremmat.

Jos taasen menot ovat olleet suuremmat
kuin tulot, on osuuskassan tidytynyt menoihin
kiyttids jésenilti tai muilta lainattuja rahoja.
Niinpé jos esimerkiksi kassalla on ollut menoja
10 mk. enemmiin kuin tuloja, joten tappio on
10 mk. ja kassa on itselleen lainannut kaikkiaan
1,000 mk. ja 10 mk. tdsti on kiytetty noihin
suoranaisiin menoihin, 15ytyy tuosta 1,000 mk:sta
varoina ainoastaan 990 mk.

. Tilinasema osottaa silloin, ettd velat ovat
saman verran varoja suuremmat kuin menot olivat
tuloja suuremmat.

Tappiota ei tilinasemassa pidid vithent#i
osuusmaksumiaristi.
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Edellisen vuoden voitosta voitto- ja tappiotilille ji-
tetyn mddrdin merkitseminen tilinasemaan.

Siiné tapauksessa, ettd osa edellisen vuoden voit-
toa on jitetty kiyttamittd voitto- ja tappiotilille, on
tdmi médird tilinasemassa merkittivi velkojen puolelle:

Voitto- ja tappiotililla edelliseltd vunodelta Smk.
000: 00.

Kun voitto- ja tappiotili seké tilinasema siten
ovat laaditut valmiiksi eri paperille ja huomattu oikein
tehdyiksi, kirjoitetaan ne péivikirjaan.

Nyt tulee piiviikirjan 4:jis sareke, apusareke,
kéytettaviksi.

Miten voitto- ja tappiotiliin kuuluvat tulo- ja
menoerit ynn# tilinasemaan kuuluvat varat ja velat
merkitidin asiasarekkeeseen (sareke 3) ja apusarek-
keeseen (sareke 4) sekd tistd siirretddn asianomaisiin
tileihin, n#hddén tilinpéitoksestd mallikirjanpidossa.
Tdssé mainittakoon vaan, ettd fuloja ja velkoja kos-
kevat siirrot merkitiin asianomaisten tilien vasempaan
puoliskoon sekéd menoja ja varoja koskevat siirrot asian-
omaisten tilien oikeaan puoliskoon.

Koska piivikirjassa ei ole erityistd sareketta
voitto- ja tappiotilii varten, tehdddn voittoa tai tap-
piota koskevat siirrot sarekkeeseen ,kulungit®.

Tappio Kkirjoitetaan voitto- ja tappiolaskelmasta
kulunkitilin vasempaan puoliskoon ja tilinasemasta
oikeaan puoliskoon.

Voittoa osottava summa taasen voitto- ja tap-
piolaskelmasta kulunkitilin oikeaan puoliskoon ja
tilinasemasta vasempaan puoliskoon.  Kulunkitili
pédttyy silloin tasan, koska sama summa on merkitty
sen kumpaankin puoliskoon.

Edellisen vuo-
den woitlo.
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Viimeinen toimi tilif padtettdessi on, ettd kaik-
kien tilisarekkeiden viimeisten erien alle vedetiin
vhteinen yhteenlaskuviiva ja jos merkitsemiset ovat
oikein tehdyt, niin téytyy tdmén viivan alle saada
kuhunkin sarekkeeseen sama summa sekd vasem-
paan ettd oikeaan puoliskoon. Loppusummien alle
vedetiin sitten vielid kaksinainen viiva, tilien piitos-
viiva, ja tili allekirjoitetaan, jolloin se on valmis
tilintarkastajille annettavaksi.

Jos voitto- ja tappiotili ja tilinasema Kirjoite-
taan eri sivuille piivikirjassa, on sivujen yhteenlasku
ja summien siirto toiselle sivulle toimitettava.

4) Uuden vuoden tilien avaaminen.

Kun tilit edelld selitetylld tavalla ovat piitetyt,
ovat varat ja velat tilinasemasta jilleen vietdvit asian-
omaisiin sarekkeihinsa uutta tilivuotta varten.

Muist. Tilinasemaa tehdessiimme saatoimme
ajatella, ettii osuuskassan liike kokonaan lopetet-
tiin, ja ettd ne tilit, joilla varoja oli, luovut-
tivat n#mi varat kassan haltuun. = Sentiéhden
merkitsemme varoja osottavat summat tilien
antopuolelle.  Velat taasen kirjoitimme asian-
omaisten tilien saantopuolelle, koska voimme
ajatella, ettdi kassa, kun se oli saanut varansa
takaisin, nyt maksoi saamamiehilleen kaikki hei-
din saatavansa. ‘

Uuden vuoden tilejii avatessamme ajatte-
lemme piinvastoin ja menettelemme péinvastoin.

Tilinasemassa mainittujen  erien  siirtiminen
uuden vuoden tileihin tapahtuu siten, ettd varoja
osottavat summat merkitiéin vastaaviin tileihin aina
vasempaan puoliskoon ja velkoja osottavat summat



vastaavien ftilien oikeaan puoliskoon s. o. siihen puo-
liskoon, missié ne ennen Kirjain péadtostikin olivat;
siis korot korkojen tiliin, velkakirjasaatavat lainan-
ottajain tiliin, vararahasto, arvopaperit ja kalusto
omien varojen tilille j. n. e.

Muist. Voitto- ja tappiotililti ei siirreti mitiin
seuraavan vuoden tileihin, silld tdmin tilin tulos,
voitto tai tappio, nikyy jo tilinasemasta, joten
pifittyneen vuoden tulojen ja menojen ei endii
tarvitse nikyid uuden vuoden kirjanpidossa.

Kuitenkin on siirrettiessd huomattava, etté tilin-
paitosti valmistaessa tehdyt saatavien ja maksetta-
vien siirrot lainanantajain ja lainanottajain tiliin nyt
siirretddn takaisin niille tileille, joihin ne laatunsa
puolesta oikeastaan kuuluvat.

Ensin merkitiéin vuosi ja pdivd, jolloin siirto
uudelle vuodelle on tehty. Sitten merkitdin asia-
sarekkeeseen:

LSiirto edelliselti vuodelta“ ja tamin alle vede-
tddn viiva.

Témiin jilkeen luetellaan kaikki varat ja velat
erikseen, mainitsemalla kunkin eriin laatu asiasarek-
keessa, ja sitd vastaava summa merkitiéin siithen puo-
liskoon asianomaisessa tilissd, johon se kuuluu. Kukin
erd Kkirjoitetaan eri riville.

Varat siirretiidin siis seuraavasti: (Vertaa malli-
kirjanpitoon siv. 100 ja 104).

Rahasdisto. Asiasarekkeeseen kirjoitetaan: ,Raha-
sddsto edelliseltd vuodelta® ja sitd vastaava summa
merkitiéin rahatilin vasempaan puoliskoon. '

Velkakirjasaatavat.  Asiasarekkeeseen - Kirjoite-
taan: ,Velkakirjasaatavia jiseniltd“ ja siti vastaava

Varat.



Velat.
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summa merkitddn lainanottajain tilin vasempaan
puoliskoon.

Tahédn summaan ei lasketa korko- y. m. saata-
via, vaan ainoastaan pédomasaatavat.

Korkosaatavat.  Asiasarekkeeseen Kkirjoitetaan:
»Korkosaatavia jiseniltd luettelon mukaan“ ja summa
merkitiin korkojen tilin vasempaan puoliskoon.

Saatavat yhteisostoista. Asiasarekkeeseen Kirjoi-
tetaan: ,Saatavia yhteisostoista luettelon mukaan® ja
summa merkitiin yhteisostotilin vasempaan puoliskoon.

Osakkeet ja muut omat varat. Asiasarekkeeseen
kirjoitetaan eri riveille: 1 (tai jos on useampia, miten
monta on) Keskuslainarahaston osake®, ,Hankkijan
osuusmaksua“ (jos on muita arvopaperia, luetellaan
nekin), ja niitd vastaavat rahaméarit merkitdéin omien
varojen tilin vasempaan puoliskoon.

Kalusto. Asiasarekkeeseen kirjoitetaan: ,Kalus-
toa“ ja sitd vastaava rahamiird omien varojen tilin
vasempaan puoliskoon.

Tavaravarasto.  Asiasarekkeeseen Kirjoitetaan:
»Tavaraa varastossa“ ja rahamdird merkitdin yhteis-
ostotilin vasempaan puoliskoon.

Kaikki varat merkitdén siis asianomaisiin tilei-
hin vasempaan puoliskoon, missid ne olivat edellisen
vuoden lopussakin, ennenkuin tilinpétos tehtiin.

Velat luetellaan sitten samalla tavalla.

Osuusmaksut.  Asiasarekkeeseen Kkirjoitetaan:
»Osuusmaksuja“ ja summa merkitdén osuusmaksuti-
lin oékeaan puoliskoon.

Vararahasto. Asiasarekkeeseen kirjoitetaan: ,Va-
rarahasto“ ja summa merkitiin omien varojen tilin
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oikeaan puoliskoon. Vararahasto merkitddn sellaisena
kuin se oli edellisen vuoden lopussa, ennenkuin mah-
dollinen voitto mainitulta vuodelta on siihen siirretty.

Kiytiorahasto.  Jos sellainen on, Kkirjoitetaan
asiasarekkeeseen ,Kiyttorahasto“ ja summa omien
varojen tilin oékeaan puoliskoon.

Piidiomavelka  Keskuslainarahastoon.  Asiasarek-
keeseen kirjoitetaan ,Pdiomavelka Keskuslainarahas-
toon“ ja summa merkitdin lainanantajain tilin oikeaan
puoliskoon.

Pidomavelka muille. Asiasarekkeeseen kirjoite-
taan eri riville jokaisen nimi, jolle osuuskassa on vel-
kaa, ja kukin summa merkitiéin lainanantajain tilin
otkeaan puoliskoon.

Tallettajain saamiset. Asiasarekkeeseen kirjoite-
taan ,Tallettajain saamiset“ ja talletuspdioma seké
sithen vuoden lopussa lisitty korko merkitidn yhteni
summana tallettajain tilin oikeaan puoliskoon.

Korkovelka Keskuslainarahastolle. Asiasarekkee-
seen Kkirjoitetaan: ,Korkovelka Keskuslainarahastolle“
Jja summa merkitidn korkojen tilin oikeaan puoliskoon.

Korkovelka muille.  Asiasarekkeessa luetellaan
kaikki, joille kassa on velkaa korkoja ja summat
merkitdin korkojen tilin oikeaan puoliskoon.

Tavaravelka yhteisostoista. Asiasarekkeeseen Kir-
joitetaan kaikki, joille kassa on velkaa yhteiscstoista
ja summat merkitdén yhteisostotilin oikeaan puolis-
koon.

Velat merkitiin siis tilien oikeaan puoliskoon.

Tappio. Asiasarekkeeseen Kkirjoitetaan: ,tappio
edelliselti vuodelta® ja summa merkitiin osuusmak-
sutilin vasempaan puoliskoon.

Voitto. Asiasarekkeeseen Kkirjoitetaan: ,voitto

- 6
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edelliseltd vuodelta“ ja summa merkitdéin kulunkien
ja kaikenlaisten tilin oikeaan puoliskoon.

Kun kaikki varat ja velat titen ovat siirretyt
uuden vuoden tileihin, jatketaan kirjanpitoa entiseen
tapaan.

5) Voiton jakaminen.

Jos tilinpddtos osottaa voittoa, merkitdian tamé,
kuten sanottu, kulunkien ja kaikenlaisten tilin (koska
erityistd sareketta voittoa ja tappiota varten ei ole péivi-
kirjassa)oikeaan puoliskoon, jossa se saa olla koskematta
siksi, kunnes osuuskassan varsinainen vuosikokous on
hyviksynyt tilinpaitoksen ja paittinyt voiton kiytti-

misesti.
Siirto Vara- ja Kun kokous on tehnyt ndmi péaitokset, merki-
dyttorahas- | ... . % =
RayAOMIAs tiin  vararahastoon (ja kiyttorahastoon) tuleva osa

(sdiintojen mukaan vihintiin 10 % voitosta) kulunkien
(kaikenlaisten) tilin vasempaan puoliskoon ja omien
varojen tilin oikeaan puoliskoon.
Korko osuus- Jiasenten osuusmaksuille tuleva korko merkitiin
maksuille.  kylunkitilin vasempaan puoliskoon ja siind tapauk-
sessa, ettid timi korko pidetéén osuusmaksujen lyhen-
nykseksi, osuusmaksutilin oikeaan puoliskoon, tai jos
se tai osa siitd maksetaan jisenille puhtaana rahana,
rahatilin oikeaan puoliskoon.

Muist. 1. Kirjanpitomallissa on téami korko

v. 1905 tilissé (siis v:lta 1905) laskettu ainoastaan
166 markalle eli sille osuusmaksumiiiiriille, joka on
kokonaisen wuoden ollut kassan huostassa, s. o.

- jonka jiisenet ovat vuonna 1904 suorittaneet.
Korkoa voitaisiin kylli maksaa péittyneenii tili-
vuotena (v. 1905) suoritetuille osuusmaksuille,
lukien siitid piiviistd, jolloin maksu on tapah-
tunut, mutta kun tédstd aiheutuisi kirjanpitiijille
pitkidt koronlaskut, eikii tuo pieni korkoeri jise-
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nille paljoa merkitse, on mielestimme syyti
maksaa korkoa wvain koko vuoden kassan hal-
lussa olleille osuusmaksuille.

Muist. 2. Osuustoimintalaki miisirii, etti
niin kauvan kuin jdsen ei ole osuusmaksunsa
tiysin suorittanut, on véhintdin puolet héinen
voitto-osuudestaan (korosta) piditettivi hinen
osuusmaksunsa lyhennykseksi. Siten on kirjan-
pitomallissa (v. 1906) viidelle jisenelle tuleva
korko kokonaan merkitty heidin osuusmaksunsa
lyhennykseksi. Naémi voidaan merkitd yhteni
eréind, vaikka ne mallikirjanpidossa on merkitfy
erikseen. Mikko Valjus on jittiinyt toisen puo-
len ~ voitto-osuudestansa osuusmaksun Iyhennyk-
seksi ja pistinyt toisen puolen taskuunsa. Yrjo
Salo ja Juho Laukkanen olivat jo kassan ensi
vuotena suorittaneet koko osuusmaksunsa; he
sils saavat rahassa koko voitto-osuuden. Kun
voitto-osuuksia maksetaan rahana useammalle
Jasenelle kiiteen, merkitiiin ne yhteni eréini.

Jos osa voitosta (sen jilkeen kuin vararahastoon
Jja voitto-osuuksiin menevi osa siiti on otettu), péidte-
tddn kiytettiviksi esim. kirjallisuuden hankkimiseksi
kassalle tai muuhun, merkitiin se kulunkitilin vasem-
paan puoliskoon ja rahatilin oikeaan puoliskoon (mer-
kinté tehdéin, kun rahat maksetaan).

Loput, miti voitosta on jiilelld, sen jilkeen kun
vararahastoon menevi osa ja voitto-osuudet ovat siir-
retyt asianomaisiin tileihin, piitetddn siirrettiviksi
joko vararahastoon tai kiyttorahastoon. Téméid mer-
kitiin kulunkitilin vasempaan puoliskoon ja omien
varojen tilin oikeaan puoliskoon.

~ Jos nyt laskemme yhteen voiton jaossa synty-
neet erit kulunkitilin vasemmassa puoliskossa, niem-
me, ettii niiden summa on yhtii suuri kuin kulunkitilin
oikeaan puoliskoon vuoden alussa siirretty voitto. .

Voittoa yleis-
hyddyllisiin
tarkotuksiin.

Voiton jddannés.



VIL
Erindisid ohjeita.
1) Liitteiden ja todisteiden sdilyttaminen.

Tililiitteitd ja todisteita ovat:

velkakirjat,

laskut ja kaikenlaiset kuitit ja summassa mer-
kittyji suorituksia yksityiskohtaisesti selvittaviit liit-
teet, seki

osuuskassan kirjeenvaihto.

Namé ovat kaikki tarkoin sidilytettdviit. Sitéd
varten tulee osuuskassan hankkia itselleen muutamia
koteloita tai kansia (suuremmat, vahvat kirjekuoretkin
sopivat tidhdn), jotta laatuunsa nidhden samanlaiset
liitteet voidaan sdilyttid omassa kotelossaan; esim.
velkakirjat yhdessd, laskut, kuitit y. m. s. toisessa
ja kirjeenvaihtoon kuuluvat paperit kolmannessa.

Jirjestyksen vuoksi ovat kaikki kuhunkin kote-
loon pantavat liitteet numeroitavat ja pidettivit jat-
kuvassa numerojirjestyksessi. Tarvittacssa loydetiin
silloin heti se liite, jota haetaan. '

Huolellinen kirjanpitdji tunnetaan siité, etti héan
aina pitdé tililiitteet kunnossa ja jirjestyksessii.



2) Osuuskassan tarkastaminen kuukausittain.

Hallituksen johtoséiinnon 5 §n mukaan on
puheenjohtajan ynnéd yhden hallituksen jésenen, jonka
hallitus siihen valitsee, kerta kuukaudessa ennen
ilmoittamattomana aikana tarkastettava kassa ja kat-
sottava, etti se on oikealla tavalla pidettyjen kirjojen
mukainen sekd ettd kirjanpito ja siithen kuuluvat
todisteet ovat yhtdpitivit. Tarkastajain tulee sitten
seuraavassa hallituksen kokouksessa antaa ilmoitus
tarkastuksen tuloksesta, ja on se merkittivi poyti-
Kirjaan.

Tarkastus toimitetaan seuraavassa jirjestyksessi:

Ensin laskevat tarkastajat kirjanpitéjin tai rahas-
tonhoitajan hallussa olevan kiteisen rahan; summa
merkitdin muistiin.

Sitten tarkastavat he, ettd rahatilin molemmat
sarekkeet ovat oikein yhteenlasketut ja vihentiviit
menopuolen summan tulopuolen summasta. Erotuk-
sen tulee olla yhtd suuri kuin kiteisen rahan summa.

Téamiin jilkeen luetaan péiivikirjaan edellisen
tarkastuksen jilkeen viedyt suoritukset ja katsotaan,
etti. ne samanlaisina ovat merkityt asianomaisiin
tileihin.

Muist. Jos tahtoo olla oikein huolellinen, ver-
rataan kukin suoritus siti vastaavaan todisteeseen:
kuittiin, velkakirjaan, j. n. e.

Vieli toimitetaan sellainen tarkkailu-yhteenlasku,
josta siv. 24 on puhuttu.

Kun tarkastus on suoritettu, Kirjoittavat tarkas-
tajat muistutuksia varten varattuun sarekkeeseen
péivikirjassa:
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wTarkastettu. Kiteisti rahaa oli Smk. —
— pnb — — — kuuta®.

N. N. N. N.

Kuukausitarkastuksia ei saa laiminlyoda.

3) Korkotaulujen kadyttiminen.

Korkotauluja on kaksi. Ensimmdisessi tau-
lussa on korko laskettu kuukausille, toisessa taulussa
paiville. Kun kaikinpuolin on sopivaa, ettid lainat
maksetaan tasaisissa summissa, on korko laskettu
vaan tasa 5- ja l0-markoille ja kun lainat tavallisesti
suoritetaan takaisin pienissd erissi, ei korkoa ole las-
kettu suuremmalle summalle kuin 100 mk.

Korkotauluja Kkiytetiin seuraavasti: Ensin las-
ketaan aika, josta korkoa on maksettava kuukausissa
ja paivissi. (Kuukauteen luetaan aina 30 piivid).
Sitten katsotaan korkotauluista, miten paljon mak-
settavasta summasta menee korkoa ensin tdysisti
kuukausista ja sitten piivisti. Korkomiirit lasketaan
vhteen, jolloin saadaan korko koko laina-ajalle. Jos
maksettava summa on yli 100 mk, esim. 125 mk,
lasketaan korko ensin 100 mk:lle ja sitten 25 mk:lle,
laskemalla ndmi korkomiirit yhteen, saadaan korko
125 mk:lle.

Ottamalla esimerkiksi lainan N:o 1 mallilaina-
luettelossa menettelemme siis seuraavasti:

Ensi kerralla on korko maksettava lainasta vuo-
den loppuun saakka. Aika lokakuun 15 piiviisti jou-
lukuun 31 piividn on 2 kuukautta 15 piiviid. Korkoa
on maksettava 125 m:ksta. Taulusta I niiemme, etti
korko 100 mk:lle 2:lta kuukaudelta on Smk. 1: — ja
korko 25 mk:lle samalta ajalta Smk. 0: 25, Taulusta
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IT taasen ndemme, etti korko 100 mk:lle 15 padiviiid
on Smk. 0:25 ja 25 mk:lle samalta ajalta Smk. 0: 06.
Laskemalla yhteen korkoméirit (1: — +0:25 +0:25
4+ 0: 06 = 1: 56) saamme 125 m:kan koron 2 kuu-
kaudelta 15 piivilti.

Toisen kerran on korkoa maksettava toukokuun
10 péivind, jolloin lainaa lyhennetidén ja ainoastaan
Iyhennettiviille summalle Smk. 25 suoritetaan korko.
Aika lasketaan nyt vuoden alusta: siis tammikuun
1 piivisti toukokuun 10 péividn, ja on se 4 kuukautta
10 péiviid.  Taulusta I ndemme, etti korko 25 mk:lle
4 kuukaudelta on Smk. 0: 50 ja taulusta II, etti korko
25 mk:lle 10 piiviiltd on Smk. 0: 04. Laskemalla yhteen
korkomiirit (0: 50 + 0: 04 = 0: 54) saamme Kkoron 25
mk:lle 4 kuukaudelta 10 paivilti. : :

Kolmannen kerran on korkoa maksettava elok.
1 péiviind, jolloin lainaa taasen lyhennetdin Smk. 30: —.
Aika lasketaan tammik. 1 piivistid elokuun 1 péiviidn
ja on se siis 7 kuukautta. Taulusta I niiemme, etti
korko 30 mk:lle 7 kuukaudelta on Smk. 1: 05. J. n. e.
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Tallettajien tilikirja.

N:o 1.
Tallettaja Antt: Matinp. Hirvi. Syntynyt 18/2 1894. Holhooja isd Matti Hirvi.
1 2 et A T A 6 7 8 9
o«
Vuosi ja| ® Talle- & 2 | Kor-
_E:wmhmm m Rahamiirin laatu tetty | Nostettu | Sadsts W m. ko | Muistutuksia
= E
1904
Syysk. 30 | Tallettanut . 10: 50 10: 50 2 | —08
Marrask. | 5| Tallettanut . o ol W 2: — 12: 50 I —: 05
Jouluk. |31 |Korko lisitty paiomaan . —: 13 12: 63 ]
1905
Tammik.| 1|Saastéo vuoden alussa . 12: 63 12: 63 1 —: 05
& 10 | Tallettanut . 1: 50 14:13 3 | —18
Huhtik. |25 | Tallettanut . 1. — 15:13 3 | —19
Hein#k. |31 ] Tallettanut . 3: — 18:13 1 | —08
Elok. Hl i Dallettanut.; . 2 . . 2 — 20:13 — —
Syysk. 5 | Nostanut talletukselta s 15:13 1| —06
Lokak. 2 | Tallettanut . T 5 2 — 17:13 2 | —14
Jouluk. |20 | Nostanut talletukselta 3:— 14:13 1 | —06
Jouluk. |31 |Korko lisdtty paiomaan . —: 76 14:89
1906
| Tammik.{ 1| S##sté vuoden alussa . 14: 89 14: 89
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Pellervon Toimistosta

on Ssaatavana:

Ostuskassan mallisdantoja (arkkikoossa) . . —:25
Osuuskassan hallituksen ohJesaantOJa (arkkl-
Koossa)e 1 il e P e 25
Kaavoja:

Osuuskunnan jéseneksi ilmoittautu-
mista varten . ;

Ilmoitusta varten Obanottarmsesta
uusilla osuusmaksuilla

Eroamisilmoitusta varten osuuskun-
nasta

Kauppcuuklsterun 11m01tusta Varten

Muutosilmoitusta . varten kauppare-
kisteriin ; 3

Hinta 2 /s p. kpl.
5 mk. 100 kpl.

Ilmaiseksi.

—_,—-4\———- _——/

Aakkosjirjestyksessi laadittu jasenluettelo (ark-
keina). Hinta 15 p. arkki.

Kulttﬂ\mvog aosuusmaksun suorittamisesta. Hinta
30 p. vihko & 25 kuittia.

osuuskunnat  hank-
%\’iat liikkkeensii hoidossa tarvittavia konttorivilineits,
cuten:

Kopiopuristimia tarpeineen, Kopiokirjoja,
Kirjeiden ja laskujen jirjestdjia tarpeineen,
Kassalaatikoita ja Poytakirjoja,

Kansia laskujen, tililiitteiden y. m. siilyttdmistd varten

seké painattaa liikkeellensd toiminimelld varustettuja
kirjekuoria ja -arkkeja.

Pyytikaa hmtaluetteloa!

HUOM.! Tilaukset ldhetetddn ainoastaan Kkateis-
maksulla tai postietuannilla.




Pellervon kirjastoa

on ilmestynyt:

N:o 1. Hannes Gebhard, Pellervo ja Osuustoiminta Suomessa —: 25,
N:o 2. Hannes Gebhard, Pieniviljelys, ja osuustoiminta.
Loppuun myy }gf —:50.
N:o 37 Osuusmeijerit. asﬂsn;]a niiden pemstamlkeata Ja
taloudenhoidosta. I wiliko. Osuusmeijerien tarko-
tus, perustaminen, rakentaminen, halli.to ja hoito. .
Kolmas lisitty ja nudistettu painos 2 —
N:o 3, IL Osuusmeijerit. Il vihko. OsuusmelJerlen kman—
pito. Toinen paranneltu painos . . 1 —
N:o 4. Hannes Nylander, Yhteistoimintaa karjan jalostaml-
sessa. Toinen uudistettu Ja lisitty painos. 1: 25
N:o 5. Osuustoimintalaki. Ohbjeita sen kiyttdmiseen. Nel-
jés paranneltu painos . . .- 125
Nio 6. Hannes Gebhard, Osuustoiminnan keskittimisest4 ja 7
sen edellytyksistd, Toinen painos. . L5
N:o 7. Liikepddoman hankkiminen Suomen maanviljelyk-
selle osuustoiminnan avulla . . —: 25,
N:c 8. Papit ja maanviljelijain osuustonmmta. KI[J Bris
osuustoiminnan ystai. . -1 50.
N:o 9, 1. Miten osuuskassa perustetaan ja hmdetaan ! T f
N:o 9, IL. Osuuskassa. Kisikirja. Toinen vihko. Osuuskassan
hoito .~ . . S e e e
Nio =9 TLE 2V Uy gerstrom, Osuuskassa. Ka,sd(irja. Kolmas
vihko. Osuuskassan kirjanpito . e 50
3 kpl. maksaa 3 mk.
N:o 10. J. K. Paasikivi, Osuustoimintalain padkohdat . =50,
N:o 11. August Ramsay, Karjanvakuutusyhdistyksistd . —+15.
Nio 12. [Bruno Gramit], Osuuskaupat. Kisikirja niiden perus-
tamisesta ja hoidosta. Toinen painos tekeillid it
N:o 13. Janne Vitikka, Pellervon Vilitysliike, sen synty, jir-
3 jestys ja ensi toimintavuosi ; —: 25
Nio 14. Hamnes Gebhard, Osuuskassojen Keskuslamarahasto,
sen synty ja jarjestys . . ==225,
N:o 15. Valmistuksia yhteistmmmnalle meijerlen kesken . :25.
N:o 16. Juho Torvelainen, Piirteitd osuustoiminnallisesta vil-
jakaupasta Saksassa . . : 50,
N:o 17.  [Lennart Gripenberg], Yhteinen metsitalous. Kasﬂnr,]a “—:T5.
N:o 18. Hamnes Gebhard, Maanosto-osuuskunta. Ohgem sen
perustamisessa.  Toinen painos . b —
N:o 19. Lennart Gripenbery, Viljanmyyntnosuuskunnat Kiisi- o
-~ kKirja=L S % :25.
Nio 20, I Antti Hiltunen, Yhtelsostojen kirjanplto s =50,
Nio 21. T. Arola, Epakohtia ja tulevaisuusmahdolllsuuksm
maatalouskonekaupassa $ —: 50.
HUOM.! Tilaukset ldhetetddn ainoastaan kéteismak-

sulla tai postietuannilia.

Hinta: 1: 50.



